ESCOLA GALEGA DE FICHA DA ACTIVIDADE FORMATIVA
ADMINISTRACION FC18184
PUBLICA

1. DATOS DA ACTIVIDADE

NOME: Sistema de informacion tributaria (Xeito)

CONVOCATORIA: Administracion autonémica, segundo semestre

GRUPO: Conselleria de Facenda e Administracién Publica

AREA: Conselleria de Facenda e Administracion Publica

CUALIFICACION: APROVEITAMENTO PLAN: F. FINALISTAS HORAS: 25
ADMINISTRACION: AUTONOMICA ESTADO: CONVOCADO ANO: 2018
MOD.IMPARTICION: PRESENCIAL TIPOLOXIA: ESPECIFICO EDICIONS: 1

DATA MATRICULA: Do 27/06/2018 - 08:00h ao 06/07/2018 - 23:55h

2. DESCRICIONS

DESCRICION CURSO

Cofiecementos a nivel de usuario dos distintos médulos de xestion xeral na aplicacion informatica para a xestion dos
tributos (Xeito) e a integracién co expediente tributario electronico

DESTINATARIOS

Persoal ao servizo da Administracion Publica da Comunidade Auténoma de Galicia persoal ao servizo da Axencia
Tributaria de Galicia con responsabilidade no manexo do sistema de xestion tributaria Xeito

PROGRAMA

Dia 1:

Introducién ao XEITO

Contexto funcional

Mecanizacion e xestién dos impostos cedidos
Dia 2:

Impostos: Transmision e actos xuridicos documentados
Doazons.

Dia 3:

Sucesidns

Dia 4:

Vehiculos.

Xestién de outros expedientes

Dia 5:

Presentacion de Escrituras.

Documentos relacionados. Listados. Informes.
Envios e recepcion de valoracions.

Xestion de bens.

Conciliacién de liquidacions.

Tramites de audiencia e Paralelas. Tratamento de sinaturas.
Notificacions

Peche de expedientes.

Reapertura de expedientes

Dia 6:

Consulta de impostos cedidos.

Consulta por Nif.

Consulta por Suxeito Pasivo.

Consulta por Transmitente.
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Consulta de impostos transferidos.
Outras consultas (Matricula, Notarios)
Historico de expedientes.
Integracion co sistema Aport@: expediente tributario electrénico:
— Dixitalizacion captura de documentos
— Catalogacién (series e tipos documentais e metadatos)
— Consolidacion e xestién documental
Dia 7:
Oficina Virtual Tributaria: presentacions telematicas e presenciais.
Proba final de aproveitamento do curso.

CRITERIOS DE SELECCION

1.Persoal ao servizo da ATRIGA

2.Persoal da Conselleria de Facenda

3.Resto de persoal ao servizo da Administracién autonémica

Criterios xerais da EGAP, segundo a Resolucion do 4 de xaneiro de 2008 pola que se actualizan os criterios de
participacion nas actividades formativas da EGAP (DOG n° 7, do 10 de xaneiro)

3. DATOS EDICIONS

SANTIAGO

LOCALIDADE: SANTIAGO DE COMPOSTELA INICIO / FIN: 05/11/2018 a 14/11/2018

NUM. PRAZAS: 15 ESTADO: NORMAL - (DIPLOMAS EM.) DATA EXAME: 14/11/2018 &s 19:30h

DOCENTES NOMEADOS

JOSE GABRIEL BANA GRUEIRO
MIGUEL ANGEL MARTIN TIRADO

LUGAR DE REALIZACION DO EXAME

Horario: Do 5/11/2018 a 13/11/2018: de 16:30h a 20:00h
O 14/11/2018: de 16:30h a 20:30h
Sala de cursos do CIXTEC (Rua Domingo Fontan, 9, Santiago de Compostela)

2de 2



http://www.tcpdf.org

