
FICHA DA ACTIVIDADE FORMATIVA
FC20017

1. DATOS DA ACTIVIDADE

NOME: Anulado Oficina de atención á cidadanía en materia de rexistro

CONVOCATORIA: Convocatoria de autonómico do 1º semestre

GRUPO: Consellería de Presidencia, Xustiza e Deportes

ÁREA: Consellería de Presidencia, Xustiza e Deportes

CUALIFICACIÓN: APROVEITAMENTO PLAN: F. FINALISTAS HORAS: 20

ADMINISTRACIÓN: AUTONÓMICA ESTADO: ANULADO ANO: 2020

MOD.IMPARTICIÓN: PRESENCIAL TIPOLOXÍA: ESPECÍFICO EDICIÓNS: 6

RESPONSABLE: MARTINEZ OUBIÑA, MANUEL EDUARDO [manuel.martinez.oubinha@xunta.es]

2. DESCRICIÓNS

DESCRICIÓN CURSO 

Adquirir coñecementos sobre o funcionamento da Oficina de atención á cidadanía e en materia de rexistro co
desenvolvemento das novas competencias establecidas na Lei 39/2015, de 1 de outubro, sobre o procedemento
administrativo común das administracións públicas e a Lei 4/2019, do 17 de xullo, de administración dixital de Galicia

DESTINATARIOS 

Persoal ao servizo da administración xeral da comunidade autónoma de Galicia, das entidades públicas instrumentais e
da administración institucional.

PROGRAMA 

Día 1º .- La Oficina de atención a la ciudadanía y en materia de registro: nueva regulación y funciones.  Registro
electrónico/registro presencial. La interoperabilidad: el Sistema Integrado de Registro (SIR). La sede electrónica de la
Xunta de Galicia. Quejas y sugerencias.

Día 2º.- La aplicación “Aires” para la gestión del registro. La presentación presencial: la documentación en papel y la
digitalización. La presentación electrónica por sede:  características y colectivos obligados. La contratación en soporte
papel.
(Constará de exposición teórica e visualización dixital).

Día 3º.- As saídas de documentos: a órganos propios, a órganos doutras Administracións e a particulares. O Rexel. O
Notifica e o rexistro. Facturas: electrónicas e en soporte papel. 
Constará de exposición teórica e visualización dixital.

Día 4º.- A copia auténtica. A notificación por comparecencia. O Rexistro de apoderamentos. A Chave365. O certificado
da fábrica Nacional do Moeda e Timbre (FNMT). A información pública.
Constará de exposición teórica e visualización dixital.

CRITERIOS DE SELECCIÓN 

Criterios xerais da EGAP, segundo a Resolución do 4 de xaneiro de 2008 (DOG do 10 de xaneiro de 2008).
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3. DATOS EDICIÓNS

ACORUÑA

LOCALIDADE: A CORUÑA INICIO / FIN: 20/04/2020 a 23/04/2020

NUM. PRAZAS: 15 ESTADO: NORMAL DATA EXAME: 23/04/2020 ás 13:00h

DOCENTES NOMEADOS

NON HAI INFORMACIÓN DISPOÑIBLE

LUGAR DE REALIZACIÓN

Soto do edificio administrativo de Servizos Múltiples, Praza Luis Seoane s/n.
Aula de informática: do 20/04 ao 23/04/2020 en horario de 9.00 h a 14.00 h.

LUGO

LOCALIDADE: LUGO INICIO / FIN: 25/05/2020 a 28/05/2020

NUM. PRAZAS: 20 ESTADO: NORMAL DATA EXAME: 28/05/2020 ás 13:00h

DOCENTES NOMEADOS

NON HAI INFORMACIÓN DISPOÑIBLE

LUGAR DE REALIZACIÓN

Baixo, 2º, Edificio Administrativo de Servizos Múltiples, Ronda da Muralla, 70 
Aula de informática: do 25/05 ao 28/05/2020 en horario de 9.00 h a 14.00 h.

OURENSE

LOCALIDADE: OURENSE INICIO / FIN: 14/09/2020 a 17/09/2020

NUM. PRAZAS: 18 ESTADO: NORMAL DATA EXAME: 17/09/2020 ás 13:00h

DOCENTES NOMEADOS

NON HAI INFORMACIÓN DISPOÑIBLE

LUGAR DE REALIZACIÓN

7ª andar, Delegación da Presidencia e Administración Pública. Avda. Habana, 79.
Aula de informática: do 14/09 ao 17/09/2020 en horario de 9.00 h a 14.00 h.

PONTEVEDRA

LOCALIDADE: PONTEVEDRA INICIO / FIN: 14/09/2020 a 17/09/2020

NUM. PRAZAS: 20 ESTADO: NORMAL DATA EXAME: 17/09/2020 ás 13:00h

DOCENTES NOMEADOS

NON HAI INFORMACIÓN DISPOÑIBLE

LUGAR DE REALIZACIÓN
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Baixo, Delegación da Presidencia e Administración Pública. Avda. María Victoria Moreno, 43.
Aula de informática: do 14/09 ao 17/09/2020 en horario de 9.00 h a 14.00 h.

SANTIAGO

LOCALIDADE: SANTIAGO DE COMPOSTELA INICIO / FIN: 25/05/2020 a 28/05/2020

NUM. PRAZAS: 20 ESTADO: NORMAL DATA EXAME: 28/05/2020 ás 13:00h

DOCENTES NOMEADOS

NON HAI INFORMACIÓN DISPOÑIBLE

VIGO

LOCALIDADE: VIGO INICIO / FIN: 20/04/2020 a 23/04/2020

NUM. PRAZAS: 20 ESTADO: NORMAL DATA EXAME: 23/04/2020 ás 13:00h

DOCENTES NOMEADOS

NON HAI INFORMACIÓN DISPOÑIBLE

LUGAR DE REALIZACIÓN

8º andar, Edificio Administrativo, Praza da Estrela, 9A.
Aula de informática: do 20/04 ao 23/04/2020 en horario de 9.00 h a 14.00 h.
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