ESCOLA GALEGA DE FICHA DA ACTIVIDADE FORMATIVA
ADMINISTRACION EC20162
PUBLICA

1. DATOS DA ACTIVIDADE

NOME: Formacién de acollida agrupacion profesional do persoal funcionario subalterno da Administracion xeral da
Comunidade Auténoma de Galicia.Convocado pola Orde do 04 de abril de 2018

GRUPO: Cursos Autonémico

AREA: Cofiecementos transversais

CUALIFICACION: APROVEITAMENTO PLAN: F. FINALISTAS HORAS: 4
ADMINISTRACION: AUTONOMICA ESTADO: CONVOCADO ANO: 2020
MOD.IMPARTICION: PRESENCIAL TIPOLOXIA: XERAL EDICIONS: 2

DATA MATRICULA: Do 01/12/2020 - 08:00h ao 03/12/2020 - 14:00h

2. DESCRICIONS

DESCRICION CURSO

Dotar ao alumnado de cofiecementos basicos previos a sUa incorporacién como persoal funcionario de carreira, asi
como a comprension de situacions iniciais no desenvolvemento do posto de traballo.

DESTINATARIOS

Listaxe das persoas que superaron o proceso selectivo convocado no DOG. niim 68 do 9 de abril de 2018.

PROGRAMA

1.- Benvida, entrega de material e acollida

2.- A Administracion electrénica da Xunta de Galicia: organigrama e directorio

3.- Ferramentas basicas do sistema electronico: tarxeta identificativa, Kronos e Portax.

4.- Proteccion de datos persoais. Identidade dixital. Correo electrénico. Sede electrénica.

5.- Formacion inicial en Prevencion de riscos laborais. A prevencion de riscos laborais na Xunta de Galicia.

CRITERIOS DE SELECCION

Listaxe das persoas que superaron o proceso selectivo convocado no DOg. nium 68 do 9 de abril de 2018.

3. DATOS EDICIONS

SANTIAGO1

LOCALIDADE: Santiago de Compostela INICIO / FIN: 09/12/2020 a 09/12/2020

NUM. PRAZAS: 12 ESTADO: NORMAL - (DIPLOMAS EM.) DATA EXAME:

DOCENTES NOMEADOS

MARCO ANTONIO COBO GARCIA
MANUEL CARBALLO BENITO
Pablo Diaz Vazquez

Carlos Docampo Ramos

LUGAR DE REALIZACION DO EXAME

lde2




AULA 4 (Informética): O dia 09 de decembro de 09:00 a 13:00. EcAP, Ria Madrid, 2-4, CP15707, SANTIAGO DE COMPOSTELA

SANTIAGO2

LOCALIDADE: Santiago de Compostela INICIO / FIN: 10/12/2020 a 10/12/2020

NUM. PRAZAS: 12 ESTADO: NORMAL - (DIPLOMAS EM.) DATA EXAME:

DOCENTES NOMEADOS

MARCO ANTONIO COBO GARCIA
MANUEL CARBALLO BENITO
Pablo Diaz Vazquez

Carlos Docampo Ramos

LUGAR DE REALIZACION DO EXAME

AULA 4 (Informatica): O dia 10 de decembro de 09:00 a 13:00. EGAP, Rua Madrid, 2-4, CP15707, SANTIAGO DE COMPOSTELA
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