ESCOLA GALEGA DE FICHA DA ACTIVIDADE FORMATIVA
ADMINISTRACION FC21025
PUBLICA

1. DATOS DA ACTIVIDADE

NOME: Oficina de atencion & cidadania en materia de rexistro

CONVOCATORIA: Convocatoria autonémico 1° semestre

GRUPO: Conselleria de Presidencia, Xustiza e Deportes

AREA: Conselleria de Presidencia, Xustiza e Deportes

CUALIFICACION: APROVEITAMENTO PLAN: F. FINALISTAS HORAS: 15
ADMINISTRACION: AUTONOMICA ESTADO: ANULADO ANO: 2021
MOD.IMPARTICION: TELEPRESENZA TIPOLOXIA: XERAL EDICIONS: 2

DATA MATRICULA: Do 19/02/2021 - 08:00h ao 04/03/2021 - 23:55h

2. DESCRICIONS

DESCRICION CURSO

Adquirir cofiecementos sobre o funcionamento da Oficina de atencion & cidadania e en materia de rexistro co
desenvolvemento das novas competencias establecidas na Lei 39/2015, de 1 de outubro, sobre o procedemento
administrativo coman das administraciéns publicas e a Lei 4/2019, do 17 de xullo, de administracién dixital de Galicia

DESTINATARIOS

Persoal ao servizo da administracion xeral da comunidade auténoma de Galicia, das entidades publicas instrumentais e
da administracion institucional.

PROGRAMA

Médulo 1.- A Oficina de atencién & cidadania e en materia de rexistro: nova regulacién e funcions. Rexistro
electrénico/rexistro presencial. Ae interoperabilidade: o Sistema Integrado de Rexistro (SIR). A sede electronica da
Xunta de Galicia. Queixas y suxestions. (3 horas)

Médulo 2.- A copia auténtica. A notificacion por comparecencia. O Rexistro de apoderamentos. A Chave365. O
certificado da Fabrica Nacional do Moeda e Timbre (FNMT). A informacién puablica. (3 horas)

Médulo 3.- A aplicacién “Aires” para a xestién do rexistro. A presentacion presencial: a documentacién en papel e a
dixitalizacién. A presentacion electrénica por sede: caracteristicas e colectivos obrigados. A contratacion en soporte
papel. (3 horas)

(Actividade practica na sala informatica da EGAP).

Médulo 4°.- As saidas de documentos: a érganos propios, a érganos doutras Administracions e a particulares. O Rexel.
O Notifica e o rexistro. Facturas: electronicas e en soporte papel. (3 horas).

(Actividade préactica na sala informatica da EGAP)

CRITERIOS DE SELECCION

Criterios xerais da EGAP, segundo a Resolucién do 4 de xaneiro de 2008 (DOG do 10 de xaneiro de 2008).
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3. DATOS EDICIONS

TELEPRESENZA1

LOCALIDADE: Telepresenza INICIO / FIN: 20/09/2021 a 23/09/2021

NUM. PRAZAS: 30 ESTADO: NORMAL - (SELECCION DISP.)

DATA EXAME: 23/09/2021 &s 12:00h

DOCENTES NOMEADOS

MANUEL EDUARDO MARTINEZ OUBINA
MARIA CARMEN MIELGO DIEGUEZ
Ana Diaz Balado

EVA GARCIA BRANDARIZ

LUGAR DE REALIZACION

Datas de realizacion:
Mes de setembro: dias 20 e 21. Horario de 16:30 a 19:30h. TELEPRESENZA
Mes de setembro: dias 22 e 23. Horario de 10:00 a 13:00hs. PRESENCIAL

Outros: 3 horas seran de estudo da documentacion e lexislacion

TELEPRESENZA?2

LOCALIDADE: Telepresenza INICIO / FIN: 27/09/2021 a 30/09/2021

NUM. PRAZAS: 30 ESTADO: NORMAL - (SELECCION DISP.)

DATA EXAME: 30/09/2021 &s 12:00h

DOCENTES NOMEADOS

MANUEL EDUARDO MARTINEZ OUBINA
MARIA CARMEN MIELGO DIEGUEZ
Ana Diaz Balado

EVA GARCIA BRANDARIZ

LUGAR DE REALIZACION

Datas de realizacion:
Mes de setembro: dias 27 e 28. Horario de 16:30 a 19:30h. TELEPRESENZA
Mes de setembro: dias 29 e 30. Horario de 10:00 a 13:00h. PRESENCIAL

Outros: 3 horas seran de estudo da documtacion e lexislaciéon
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