
FICHA DA ACTIVIDADE FORMATIVA
FC21197

1. DATOS DA ACTIVIDADE

NOME: Sistema de xestión de recursos humanos da Xunta de Galicia

CONVOCATORIA: Convocatoria autonómico  2º semestre

GRUPO: Cursos Autonómico

ÁREA: Comunicación, organización do traballo e mellora das habilidades

CUALIFICACIÓN: APROVEITAMENTO PLAN: F. FINALISTAS HORAS: 20

ADMINISTRACIÓN: AU|LO ESTADO: CONVOCADO ANO: 2021

MOD.IMPARTICIÓN: TELEFORMACIÓN TIPOLOXÍA: XERAL EDICIÓNS: 1

DATA MATRÍCULA: Do 17/06/2021 - 08:00h   ao   30/06/2021 - 23:55h

RESPONSABLE: ANTELO ROMERO, MARÍA LORENA [maria.lorena.antelo.romero@xunta.gal]

2. DESCRICIÓNS

DESCRICIÓN CURSO 

Formar aos empregados publicos encargados da xestión de persoal no uso das ferramentas do Sistema de Xestión de
Recursos Humanos da Xunta de Galicia. Estrutura de postos de traballo. Tramitación electrónica de permisos, licenzas
e vacacións. Control horario. Xestión de tomas de posesión e cese.

DESTINATARIOS 

Persoal ao servizo da administración xeral da comunidade autónoma de Galicia, das entidades públicas instrumentais e
da administración institucional.

PROGRAMA 

1. Introdución. O Sistema de Xestión de Persoal da Xunta de Galicia.
2. Matrix. Xestión do Rexistro Central de Persoal. Xestión de persoal non incluido no Rexistro Central de Persoal.
3. Proxecto kronos. Control horario.
4. Estrutura de postos de traballo. Xestión de ubicacións e edificios. Directorio Oficial.
5. Tramitación electrónica de permisos, licenzas e vacacións.
6. Xestión de teletraballo.

CRITERIOS DE SELECCIÓN 

Preferencia ao persoal que realice funcións de xestion de persoal.
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3. DATOS EDICIÓNS

T01

LOCALIDADE: TELEFORMACIÓN INICIO / FIN: 15/09/2021 a 04/10/2021

NUM. PRAZAS: 50 ESTADO: NORMAL - (DIPLOMAS EM.) DATA EXAME: 07/10/2021 ás 17:00h

DOCENTES NOMEADOS

JAIME BARROS LEBOREIRO

LUGAR DE REALIZACIÓN DO EXAME

Exame final en liña
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