ESCOLA GALEGA DE FICHA DA ACTIVIDADE FORMATIVA

ADMINISTRACION FC22158
PUBLICA

1. DATOS DA ACTIVIDADE

NOME: Formacion para persoal de bibliotecas especializadas

GRUPO: Cursos Autonémico

AREA: Bibliotecas

CUALIFICACION: APROVEITAMENTO PLAN: F. FINALISTAS HORAS: 40
ADMINISTRACION: AUTONOMICA ESTADO: CONVOCADO ANO: 2022
MOD.IMPARTICION: PRESENCIAL TIPOLOXIA: ESPECIFICO EDICIONS: 1

2. DESCRICIONS

DESCRICION CURSO

Curso de formacién bibliotecaria para persoal de bibliotecas especializadas.

DESTINATARIOS

Persoal que se incorpora a Biblioteca da EGAP a través dos contratos en practicas na condicion de persoal
bibliotecario.

PROGRAMA

Médulo 1. Xestién de usuarios:

« Altas e baixas de usuarios

« Atencién ao usuario, presencial e a distancia
Médulo 2. Servicios bibliotecarios

» Préstamo de documentos

« Informacién bibliogréafica e de referencia

» Blsquedas de informacion especializadas
Médulo 3. Proceso técnico das monografias:
* Rexistro

* Sellado

* Signatura e etiquetado

* Colocacién e ordeacion

Médulo 4. Catalogacion:

* Catalogacion no programa KOHA

Médulo 5. Xestion das Publicaciéns seriadas:
* Altas e seguemento das suscripcions

* Proceso técnico das mesmas

» Colocacion e ordeacion

Médulo 6. Xestion de fondos:

* Ordeacion dos fondos

* Xestion dos depositos

Médulo 7. Formacion da coleccion:

* Seleccion de fondos

» Criterios e fontes de seleccién

» Tramitacién das compras e suscripciéns
Médulo 8. Estatisticas

* Recopilacion de informacion

» Redacciéon da memoria anual dos datos da Bibliotecaria
» Cumplimentado de enquisas
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CRITERIOS DE SELECCION

Criterios xerais da EGAP, segundo a Resolucién do 4 de xaneiro de 2008 (DOG do 10 de xaneiro de 2008).

3. DATOS EDICIONS

SANTIAGO

LOCALIDADE: Santiago de Compostela INICIO / FIN: 04/04/2022 a 04/05/2022

NUM. PRAZAS: 2 ESTADO: NORMAL DATA EXAME: 27/04/2022 &s 12:30h

DOCENTES NOMEADOS

Maria Ibafiez Pena

LUGAR DE REALIZACION DO EXAME

EGAP. Biblioteca.
4,5, 6,11, 12, 18, 19, 20, 25, 26 e 27 de abril, e 2 de maio de 10 a 13h. 4 de maio de 10 a 14h
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