
FICHA DA ACTIVIDADE FORMATIVA
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1. DATOS DA ACTIVIDADE

NOME: Formación para persoal de bibliotecas especializadas

GRUPO: Cursos Autonómico

ÁREA: Bibliotecas

CUALIFICACIÓN: APROVEITAMENTO PLAN: F. FINALISTAS HORAS: 40

ADMINISTRACIÓN: AUTONÓMICA ESTADO: CONVOCADO ANO: 2022

MOD.IMPARTICIÓN: PRESENCIAL TIPOLOXÍA: ESPECÍFICO EDICIÓNS: 1

RESPONSABLE: ANTELO ROMERO, MARÍA LORENA [maria.lorena.antelo.romero@xunta.gal]

2. DESCRICIÓNS

DESCRICIÓN CURSO 

Curso de formación bibliotecaria para persoal de bibliotecas especializadas.

DESTINATARIOS 

Persoal que se incorpora á Biblioteca da EGAP a través dos contratos en prácticas na condición de persoal
bibliotecario.

PROGRAMA 

Módulo 1. Xestión de usuarios:    
 • Altas e baixas de usuarios    
 • Atención ao usuario, presencial e a distancia 
Módulo 2. Servicios bibliotecarios      
• Préstamo de documentos     
• Información bibliográfica e de referencia     
• Búsquedas de información especializadas 
Módulo 3. Proceso técnico das monografías:     
• Rexistro    
• Sellado     
• Signatura e etiquetado     
• Colocación e ordeación 
Módulo 4. Catalogación:     
• Catalogación no programa KOHA
 Módulo 5. Xestión das Publicacións seriadas:     
• Altas e seguemento das suscripcións     
• Proceso técnico das mesmas    
• Colocación e ordeación 
Módulo 6. Xestión de fondos:     
• Ordeación dos fondos     
• Xestión dos depósitos 
Módulo 7. Formación da colección:    
• Selección de fondos     
• Criterios e fontes de selección     
• Tramitación das compras e suscripcións 
Módulo 8. Estatísticas     
• Recopilación de información     
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• Redacción da memoria anual dos datos da Bibliotecaria     
• Cumplimentado de enquisas

CRITERIOS DE SELECCIÓN 

Criterios xerais da EGAP, segundo a Resolución do 4 de xaneiro de 2008 (DOG do 10 de xaneiro de 2008).

3. DATOS EDICIÓNS

SANTIAGO

LOCALIDADE: Santiago de Compostela INICIO / FIN: 04/04/2022 a 04/05/2022

NUM. PRAZAS: 2 ESTADO: NORMAL DATA EXAME: 27/04/2022 ás 12:30h

DOCENTES NOMEADOS

MarÍa Ibáñez Pena

LUGAR DE REALIZACIÓN

EGAP. Biblioteca.
4, 5, 6, 11, 12, 18, 19, 20, 25, 26 e 27 de abril, e 2 de maio de 10 a 13h. 4 de maio de 10 a 14h
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