ESCOLA GALEGA DE FICHA DA ACTIVIDADE FORMATIVA
ADMINISTRACION FC24102
PUBLICA

1. DATOS DA ACTIVIDADE

NOME: Aplicacions informaticas de follas de calculo (Microsoft Office 2019)

CONVOCATORIA: 12 Convocatoria autonémico

GRUPO: Cursos Autonémico

AREA: Administracion electronica, proteccion de datos e calidade administrativa

CUALIFICACION: APROVEITAMENTO PLAN: F. FINALISTAS HORAS: 50
ADMINISTRACION: AU|LOJUN|XU ESTADO: CONVOCADO ANO: 2024
MOD.IMPARTICION: TELEFORMACION TIPOLOXIA: XERAL EDICIONS: 1

DATA MATRICULA: Do 02/03/2024 - 09:00h ao 11/03/2024 - 14:00h

RESPONSABLE: PEREZ MONTERO, TERESA [teresa.perez.montero@xunta.gal]

2. DESCRICIONS

DESCRICION CURSO

Proporcionar cofiecemento practico avanzado na folla de calculo Excel.

DESTINATARIOS

Persoal ao servizo da Administracion xeral da Comunidade Autbnoma de Galicia, das entidades publicas instrumentais
e da Administracion institucional; das entidades locais; da Administracién de xustiza e persoal de administracion e
servizos (PAS) das Universidades do Sistema Universitario de Galicia (UDC, USC e UVigo).

PROGRAMA

. Introducién ao traballo con Microsoft Office Excel

. Traballo con Excel, folla de datos e celas. Traballo con rangos
. Formatado de follas de calculo

. Férmulas e funciéns

. Insercion de imaxes e outros elementos graficos

. Insercion de gréficos en Excel

. Traballo con datos

. Macros e modelos

. Configuracion da folla e saida a impresion

10. Utilidades de Excel

OO ~NOOThA, WNPE

CRITERIOS DE SELECCION

Criterios xerais da EGAP.
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3. DATOS EDICIONS

TO1

LOCALIDADE: TELEFORMACION INICIO / FIN: 13/05/2024 a 01/07/2024

NUM. PRAZAS: 50 ESTADO: NORMAL - (SELECCION DISP.) DATA EXAME: 04/07/2024 &s 17:30h

DOCENTES NOMEADOS

Dario Roman Gémez Sanchez

LUGAR DE REALIZACION DO EXAME

En lifia

2de 2



http://www.tcpdf.org

