ESCOLA GALEGA DE FICHA DA ACTIVIDADE FORMATIVA

ADMINISTRACION FC25089
PUBLICA

1. DATOS DA ACTIVIDADE

NOME: Servizo de correo electrénico corporativo da Xunta de Galicia

CONVOCATORIA: AUTONOMICO, 12 conv

GRUPO: Cursos Autonémico

AREA: Comunicacion, organizacion do traballo e mellora das habilidades

CUALIFICACION: APROVEITAMENTO PLAN: F. FINALISTAS HORAS: 16
ADMINISTRACION: AUTONOMICA ESTADO: CONVOCADO ANO: 2025
MOD.IMPARTICION: TELEFORMACION TIPOLOXIA: XERAL EDICIONS: 2

DATA MATRICULA: Do 21/02/2025 - 09:00h ao 27/02/2025 - 14:00h

2. DESCRICIONS

DESCRICION CURSO

Cofiecer os fundamentos e caracteristicas do programa cliente de correo electréonico Outlook Web (OWA) e as
ferramentas que ofrece para xestién de mensaxes, xestiébn de contactos, manexo de calendarios, creacién de eventos,
xestion de tarefas e personalizacion e configuracion das nosas contas de correo e a sua contorna.

Ademais, incliense un moédulo de seguridade do correo e da informacion, xunto con outro modulo relativo ao envio de
grandes arquivos e criterios de eficiencia enerxética no uso do correo electrénico.

DESTINATARIOS

Persoal ao servizo da administracion xeral da comunidade autbnoma de Galicia, das entidades publicas instrumentais e
da administracion institucional.

PROGRAMA

Tema 1 — Introducion

Tema 2 - Mensaxes saintes

Tema 3 - Mensaxes entrantes

Tema 4 - Xestion de Contactos

Tema 5 - Xestion de eventos de Calendario

Tema 6 - Personalizacion e configuracion do contorno
Tema 7 — Seguridade do correo electrénico e da informacion
Tema 8 — Envio de grandes arquivos e eficiencia enerxética

O persoal que non dispofia de correo electrénico Outlook Web (OWA) corporativo tera dereito a que se lle cree unha
conta para realizar este curso.

CRITERIOS DE SELECCION

Criterios xerais da EGAP, segundo a Resolucion do 10 de maio de 2023, pola que se fan publicas as bases e as
condicidns xerais de participacion nas actividades formativas (DOG nim 96, do 23 de maio de 2023).
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3. DATOS EDICIONS

TO1

LOCALIDADE: TELEFORMACION

INICIO / FIN: 06/05/2025 a 21/05/2025

NUM. PRAZAS: 50

ESTADO: NORMAL - (DIPLOMAS EM.)

DATA EXAME: 26/05/2025 &s 19:30h

DOCENTES NOMEADOS

FELIX MANUEL CARBALLAL FORTES

LUGAR DE REALIZACION

Proba final en lifia.

T02

LOCALIDADE: TELEFORMACION

INICIO / FIN: 22/09/2025 a 07/10/2025

NUM. PRAZAS: 50

ESTADO: NORMAL - (DIPLOMAS EM.)

DATA EXAME: 10/10/2025 &s 17:30h

DOCENTES NOMEADOS

FELIX MANUEL CARBALLAL FORTES

LUGAR DE REALIZACION

Proba final en lifia.
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