
FICHA DA ACTIVIDADE FORMATIVA
FC26163

1. DATOS DA ACTIVIDADE

NOME: Servizo de correo electrónico corporativo da Xunta de Galicia

CONVOCATORIA: AUTONOMICO, 1ª convocatoria

GRUPO: Cursos Autonómico

ÁREA: Comunicación, organización do traballo e mellora das habilidades

CUALIFICACIÓN: APROVEITAMENTO PLAN: F. FINALISTAS HORAS: 16

ADMINISTRACIÓN: AUTONÓMICA ESTADO: CONVOCADO ANO: 2026

MOD.IMPARTICIÓN: TELEFORMACIÓN TIPOLOXÍA: XERAL EDICIÓNS: 2

DATA MATRÍCULA: Do 19/02/2026 - 09:00h   ao   25/02/2026 - 14:00h

2. DESCRICIÓNS

DESCRICIÓN CURSO 

Coñecer os fundamentos e características do programa cliente de correo electrónico Outlook Web (OWA) e as
ferramentas que ofrece para xestión de mensaxes, xestión de contactos, manexo de calendarios, creación de eventos,
xestión de tarefas e personalización e configuración das nosas contas de correo e a súa contorna. 
Ademais, inclúense un módulo de seguridade do correo e da información, xunto con outro módulo relativo ao envío de
grandes arquivos e criterios de eficiencia enerxética no uso do correo electrónico.

DESTINATARIOS 

Persoal ao servizo da administración xeral da comunidade autónoma de Galicia, das entidades públicas instrumentais e
da administración institucional.

PROGRAMA 

Tema 1 – Introdución
Tema 2 - Mensaxes saíntes
Tema 3 - Mensaxes entrantes
Tema 4 - Xestión de Contactos
Tema 5 - Xestión de eventos de Calendario
Tema 6 - Personalización e configuración do contorno
Tema 7 – Seguridade do correo electrónico e da información
Tema 8 – Envío de grandes arquivos e eficiencia enerxética

O persoal que non dispoña de correo electrónico Outlook Web (OWA) corporativo terá dereito a que se lle cree unha
conta para realizar este curso.

CRITERIOS DE SELECCIÓN 

Criterios xerais da EGAP, segundo a Resolución do 10 de maio de 2023, pola que se fan públicas as bases e as
condicións xerais de participación nas actividades formativas (DOG núm 96, do 23 de maio de 2023).
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3. DATOS EDICIÓNS

T01

LOCALIDADE: TELEFORMACIÓN INICIO / FIN: 05/05/2026 a 21/05/2026

NUM. PRAZAS: 50 ESTADO: NORMAL DATA EXAME: 26/05/2026 ás 19:00h

DOCENTES NOMEADOS

NON HAI INFORMACIÓN DISPOÑIBLE

LUGAR DE REALIZACIÓN

Proba final en liña.

T02

LOCALIDADE: TELEFORMACIÓN INICIO / FIN: 16/09/2026 a 02/10/2026

NUM. PRAZAS: 50 ESTADO: NORMAL DATA EXAME: 08/10/2026 ás 17:30h

DOCENTES NOMEADOS

NON HAI INFORMACIÓN DISPOÑIBLE

LUGAR DE REALIZACIÓN

Proba final en liña.
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