
FICHA DA ACTIVIDADE FORMATIVA
FC95001

1. DATOS DA ACTIVIDADE

NOME: Perfeccionamento do persoal usuario do sistema de xestión de procedementos administrativos (SXPA)

GRUPO: Cursos Autonómico

ÁREA: Comunicación, organización do traballo e mellora das habilidades

CUALIFICACIÓN: APROVEITAMENTO PLAN: F. FINALISTAS HORAS: 10

ADMINISTRACIÓN: AUTONÓMICA ESTADO: CONVOCADO ANO: 1995

MOD.IMPARTICIÓN: PRESENCIAL TIPOLOXÍA: ESPECÍFICO EDICIÓNS: 5

RESPONSABLE: PEREZ MONTERO, TERESA [teresa.perez.montero@xunta.gal]

2. DESCRICIÓNS

DESCRICIÓN CURSO 

Mellorar, dende unha perspectiva eminentemente práctica, o coñecemento técnico e funcional do SXPA por parte dos
seus usuarios finais encargados da tramitación dos procedementos administrativos incluídos no mesmo, de xeito que
este persoal coñeza con detalle as posibilidades do sistema, novas funcionalidades desonvolvidas e as melloras
introducidas nas xa existentes

DESTINATARIOS 

Persoal ó servicio da Xunta de Galicia que, á data de finalización do prazo de presentación de solicitudes para a
admisión ós correspondentes cursos, sexa usuario encargado da tramitación de procedementos administrativos
incluídos no Sistema de Xestión de Procedementos Administrativos (SXPA)

PROGRAMA 

- O SXPA no proceso da reforma administrativa da Xunta de Galicia. 
- Alcance do sistema e ámbito de actuación. 
- Estructura técnica e funcional do SXPA. 
- Módulo de tramitación. 
- Módulo de administración.
- Módulo de información de seguimento. 
- Módulo de seguridade

CRITERIOS DE SELECCIÓN 

Criterios xerais da EGAP

1 de 2



3. DATOS EDICIÓNS

ACORUÑA

LOCALIDADE: A Coruña INICIO / FIN: 27/11/1995 a 01/12/1995

NUM. PRAZAS: 20 ESTADO: NORMAL - (DIPLOMAS EM.) DATA EXAME: 

DOCENTES NOMEADOS

NON HAI INFORMACIÓN DISPOÑIBLE

LUGO

LOCALIDADE: Lugo INICIO / FIN: 27/11/1995 a 01/12/1995

NUM. PRAZAS: 20 ESTADO: NORMAL - (DIPLOMAS EM.) DATA EXAME: 01/12/1995

DOCENTES NOMEADOS

NON HAI INFORMACIÓN DISPOÑIBLE

OURENSE

LOCALIDADE: Ourense INICIO / FIN: 27/11/1995 a 01/12/1995

NUM. PRAZAS: 15 ESTADO: NORMAL - (DIPLOMAS EM.) DATA EXAME: 01/12/1995

DOCENTES NOMEADOS

NON HAI INFORMACIÓN DISPOÑIBLE

PONTEVEDRA

LOCALIDADE: Pontevedra INICIO / FIN: 27/11/1995 a 01/12/1995

NUM. PRAZAS: 20 ESTADO: NORMAL - (DIPLOMAS EM.) DATA EXAME: 01/12/1995

DOCENTES NOMEADOS

NON HAI INFORMACIÓN DISPOÑIBLE

SANTIAGO

LOCALIDADE: Santiago de Compostela INICIO / FIN: 27/11/1995 a 01/12/1995

NUM. PRAZAS: 15 ESTADO: NORMAL - (DIPLOMAS EM.) DATA EXAME: 01/12/1995

DOCENTES NOMEADOS

NON HAI INFORMACIÓN DISPOÑIBLE
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