ESCOLA GALEGA DE FICHA DA ACTIVIDADE FORMATIVA

ADMINISTRACION FC95006
PUBLICA

1. DATOS DA ACTIVIDADE

NOME: Curso de Tratamento de Textos

GRUPO: Cursos Autonémico

AREA: Plan formativo ofimético de Galicia

CUALIFICACION: ASISTENCIA PLAN: F. FINALISTAS HORAS: 25
ADMINISTRACION: AU|LO|UNIES|CI|XU ESTADO: CONVOCADO ANO: 1995
MOD.IMPARTICION: PRESENCIAL TIPOLOXIA: XERAL EDICIONS: 1

2. DESCRICIONS

DESCRICION CURSO

Introducir ao alumno nunha das técnicas de tratamento de textos por ordenador a través da ferramenta Uniplex

DESTINATARIOS

Persoal ao servizo do Consello de Contas.

PROGRAMA

Presentacion e definicion do procesador de textos. Manexo de ficheiros. Formato de documento. Edicion de
documentos. Impresién de documentos.indices e contidos. Editor do correo.

CRITERIOS DE SELECCION

VER DOG / VER MEMORIA

3. DATOS EDICIONS

SANTIAGO

LOCALIDADE: Santiago de Compostela INICIO / FIN: 22/05/2025 a 26/05/2025

NUM. PRAZAS: 20 ESTADO: NORMAL - (DIPLOMAS EM.) DATA EXAME: 26/05/2025

DOCENTES NOMEADOS

NON HAI INFORMACION DISPONIBLE
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