ESCOLA GALEGA DE FICHA DA ACTIVIDADE FORMATIVA
ADMINISTRACION EX10022
PUBLICA

1. DATOS DA ACTIVIDADE

NOME: Curso avanzado do sistema de xestion procesal: MINERVA NOJ

GRUPO: Cursos Xustiza

AREA: Histéricos EGAP

CUALIFICACION: APROVEITAMENTO PLAN: F. FINALISTAS HORAS: 21
ADMINISTRACION: XUSTIZA ESTADO: CONVOCADO ANO: 2010
MOD.IMPARTICION: PRESENCIAL TIPOLOXIA: XERAL EDICIONS: 1

2. DESCRICIONS

DESCRICION CURSO

Curso avanzado sobre as funcionalidades do sistema de xestion procesal Minerva NOJ e a suUa aplicacién nas sedes
xudiciais.

DESTINATARIOS

Funcionarios da Administracion de Xustiza que estén desempefiando a sUa actividade en fiscalias da Comunidade
Auténoma de Galicia.

PROGRAMA

Xornada 1:

- Introducién.- Elementos da pantalla de Minerva NOJ.- Servizos comuns en Minerva NOJ.- Rexistro.- Reparto.- Envio.-
Infraestrutura.- Listados e Estatisticas.- Utilidades.- Xestion de usuarios (nos Servizos Comuns).- Tareas Pendentes.-
Aceptacion e Incoacion.

Xornada 2:

- Tramitacion Guiada.- Tramitacion por Subesquemas.- Busqueda por patron.- Boton Esquema.

- Mapa do asunto.- Tramitacion.- Acontecementos anteriores.- Borrado de documentos.

- Notificaciéns.- Revision de asuntos.- Xestion de Resolucions.

Xornada 3:

- Transformacién e incoacién de procedementos.- Mantemento de estado.- Axenda de Prazos.- Penas, Medidas e
Requirimentos.- Mantementos de tramites.- Favoritos.

- Consultas.- Listados.- Estatisticas.- Utilidades.

CRITERIOS DE SELECCION

Cofiecementos previos do sistema.

lde2




3. DATOS EDICIONS

SANTIAGO

LOCALIDADE: Santiago de Compostela

INICIO / FIN: 28/06/2010 a 30/06/2010

NUM. PRAZAS:

10

ESTADO: NORMAL - (DIPLOMAS EM.)

DATA EXAME:

DOCENTES NOMEADOS

NON HAI INFORMACION DISPONIBLE
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