ESCOLA GALEGA DE FICHA DA ACTIVIDADE FORMATIVA

ADMINISTRACION FX11023
PUBLICA

1. DATOS DA ACTIVIDADE

NOME: OpenOffice Writer basico

GRUPO: Cursos TIC Xustiza

AREA: Proceso de traballo

CUALIFICACION: APROVEITAMENTO PLAN: F. FINALISTAS HORAS: 25
ADMINISTRACION: XUSTIZA ESTADO: CONVOCADO ANO: 2011
MOD.IMPARTICION: TELEFORMACION TIPOLOXIA: XERAL EDICIONS: 1

DATA MATRICULA: Do 20/06/2011 - 00:00h ao 30/06/2011 - 14:00h

2. DESCRICIONS

DESCRICION CURSO

Proporcionar uns cofiecementos basicos de informatica, con especial atencién as posibilidades que ofrece o tratamento
de textos na realizacion das tarefas administrativas.

DESTINATARIOS

Empregados publicos e membros das bolsas de interinos dos corpos de xestion procesual e administrativa, tramitacion
procesual e administrativa e auxilio xudicial da Administracion de Xustiza, dependentes da Comunidade Autonéma de
Galicia.

PROGRAMA

. Formatos avanzados

. Tabulacions

. Estilos

. Cabeceiras, pés de paxina e notas no pé.

. Téboas

. Combinar correspondencia

. Configuracion avanzada

8.Manexo de macros e accions importantes do openoffice writer

NOoO o h, WNBRE

CRITERIOS DE SELECCION

Os criterios selectivos que seran empregados son os sinalados con caracter xeral na resolucion da Escola Galega de
Administracién Publica do 4 de xaneiro de 2008 (DOG n° 7, do 10 de xaneiro).
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3. DATOS EDICIONS

TO1

LOCALIDADE: TELEFORMACION

INICIO / FIN: 03/10/2011 a 02/11/2011

NUM. PRAZAS: 50 ESTADO: NORMAL - (DIPLOMAS EM.)

DATA EXAME:

DOCENTES NOMEADOS

Dario Roman Gémez Sanchez
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