
FICHA DA ACTIVIDADE FORMATIVA
G01_00

1. DATOS DA ACTIVIDADE

NOME: Curso: manexo da información numérica na Administración local

GRUPO: Cursos Local

ÁREA: Históricos EGAP

CUALIFICACIÓN: ASISTENCIA PLAN: FONDOS EGAP HORAS: 24

ADMINISTRACIÓN: AU|LO ESTADO: CONVOCADO ANO: 2000

MOD.IMPARTICIÓN: PRESENCIAL TIPOLOXÍA: XERAL EDICIÓNS: 6

2. DESCRICIÓNS

DESCRICIÓN CURSO 

Aprender a manexar datos numéricos co ordenador. Consecución de resultados, xa de forma numérica ou gráfica, cos
datos introducidos.

DESTINATARIOS 

Persoal de corporacións locais integrado nos grupos C e D ou asimilados.

PROGRAMA 

Concepto de programa de folla de cálculo. Filas, columnas, celas e libros. Entrada de datos nunha folla de cálculo.
Almacenamento e busca de arquivos. Valores constantes e fórmulas. Referencias relativas, absolutas e mixtas.
Referencias a outras follas e a outros libros. Nomes de celas e de rangos. Uso de nomes nas fórmulas. Formato de
celas. Largo de columnas e alto de filas. Estilos e modelos. Eliminar e inserir celas, columnas e filas. Copiar e pegar.
Buscar e substituír. Documenta-lo traballo con notas nas celas. Consolidar follas do mesmo libro ou de libros distintos.
Traballos de impresión. Funcións. Creación de gráficos. Bases de datos. Análise de datos. 

CRITERIOS DE SELECCIÓN 

Os criterios de selección, dirixidos a concilia-las necesidades da organización na que prestan servicios os aspirantes e
os intereses individuais destes, terán en conta a maior relación do posto de traballo desempeñado co contido do curso.

En calquera caso, os criterios de selección suxeitaranse ás directrices sinaladas na Resolución do 12 de abril de 1991
da EGAP, pola que se fan públicos os criterios xerais de selección, e na do 27 de xuño de 1994 pola que se precisan os
criterios de selección para participar nas súas actividades.

A EGAP reserva para si a facultade de anular un curso se o escaso número de solicitudes non xustificase a súa
realización. Fíxase en 10 o número mínimo de asistentes por curso. 

1 de 3



3. DATOS EDICIÓNS

LO00G01001SA

LOCALIDADE: SANTIAGO DE COMPOSTELA INICIO / FIN: 02/05/2000 a 15/05/2000

NUM. PRAZAS: 5 ESTADO: NORMAL - (DIPLOMAS EM.) DATA EXAME: 

DOCENTES NOMEADOS

NON HAI INFORMACIÓN DISPOÑIBLE

LUGAR DE REALIZACIÓN DO EXAME

Santiago de Compostela, Escola Galega de Administración Pública, rúa Madrid, 2-4

LO00G01002CO

LOCALIDADE: A CORUÑA INICIO / FIN: 02/05/2000 a 11/05/2000

NUM. PRAZAS: 15 ESTADO: NORMAL - (DIPLOMAS EM.) DATA EXAME: 

DOCENTES NOMEADOS

NON HAI INFORMACIÓN DISPOÑIBLE

LUGAR DE REALIZACIÓN DO EXAME

A Coruña

LO00G01003LU

LOCALIDADE: LUGO INICIO / FIN: 02/05/2000 a 11/05/2000

NUM. PRAZAS: 9 ESTADO: NORMAL - (DIPLOMAS EM.) DATA EXAME: 

DOCENTES NOMEADOS

NON HAI INFORMACIÓN DISPOÑIBLE

LUGAR DE REALIZACIÓN DO EXAME

Lugo

LO00G01004OU

LOCALIDADE: OURENSE INICIO / FIN: 15/05/2000 a 30/05/2000

NUM. PRAZAS: 15 ESTADO: NORMAL - (DIPLOMAS EM.) DATA EXAME: 

DOCENTES NOMEADOS

NON HAI INFORMACIÓN DISPOÑIBLE

LUGAR DE REALIZACIÓN DO EXAME

Ourense
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LO00G01005PO

LOCALIDADE: PONTEVEDRA INICIO / FIN: 02/05/2000 a 11/05/2000

NUM. PRAZAS: 17 ESTADO: NORMAL - (DIPLOMAS EM.) DATA EXAME: 

DOCENTES NOMEADOS

NON HAI INFORMACIÓN DISPOÑIBLE

LUGAR DE REALIZACIÓN DO EXAME

Pontevedra

LO00G01006SA

LOCALIDADE: SANTIAGO DE COMPOSTELA INICIO / FIN: 02/05/2000 a 15/05/2000

NUM. PRAZAS: 13 ESTADO: NORMAL - (DIPLOMAS EM.) DATA EXAME: 

DOCENTES NOMEADOS

NON HAI INFORMACIÓN DISPOÑIBLE

LUGAR DE REALIZACIÓN DO EXAME

Santiago de Compostela, Escola Galega de Administración Pública, rúa Madrid, 2-4
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