ESCOLA GALEGA DE FICHA DA ACTIVIDADE FORMATIVA
ADMINISTRACION HAI 07
PUBLICA -

1. DATOS DA ACTIVIDADE

NOME: Ofimatica co software libre: introducién a Openoffice 2.0

GRUPO: Cursos Autonémico

AREA: Plan formativo ofimético de Galicia

CUALIFICACION: ASISTENCIA PLAN: F. FINALISTAS HORAS: 42
ADMINISTRACION: AUTONOMICA ESTADO: CONVOCADO ANO: 2007
MOD.IMPARTICION: PRESENCIAL TIPOLOXIA: XERAL EDICIONS: 3

DATA MATRICULA: Do 20/03/2007 - 08:00h ao 18/04/2007 - 23:5%h

2. DESCRICIONS

DESCRICION CURSO

Emprego da ferramenta ofimatica OpenOffice.

Adquisicion da destreza basica para manexar as ferramentas ofimaticas baseadas no Software Libre, OpenOffice 2.0,
implantado nos sistemas informaticos persoais do persoal da Conselleria de Pesca e Asuntos Maritimos.

OBXECTIVO: Accidn tendente a mellorar cualificacién e adquisicion de competencias de empregados publicos.

DESTINATARIOS

Persoal funcionario, laboral e interino da Conselleria de Pesca e Asuntos Maritimos.

PROGRAMA

1. Xestidn de Arquivos e Impresoras

2. O Procesador de Texto de OpenOffice 2.0
? Entorno de traballo

? Importacion e exportaciéon

? Edicién de documentos

? Formato de texto

? Formato de Parrafo

? Formato de Péaxina

? Tablas

? Imaxes

? Estilos

? Plantillas

? Etiquetas e Combinacién de documentos
? Documentos maestros

? Formularios

3. A Folla de Célculo de OpenOffice 2.0

? Entorno de traballo

? Edicion de datos

? Férmulas

? Formato

? Graficos

4. O sistema de Bases de Datos de OpenOffice 2.0
? Conceptos de Bases de Datos. Bases de Datos en servidor
? Consultas

? Informes

? Formularios

5. As Presentaciéns no OpenOffice 2.0

lde2




? Entorno de traballo
? Edicién
? Efectos

CRITERIOS DE SELECCION

Persoal da Conselleria de Pesca e Asuntos Maritimos.
Criterios xerais da EGAP.

3. DATOS EDICIONS

AUO7HAIOO01SA

LOCALIDADE: SANTIAGO DE COMPOSTELA INICIO / FIN: 05/11/2007 a 27/11/2007

NUM. PRAZAS: 16 ESTADO: NORMAL - (DIPLOMAS EM.) DATA EXAME:

DOCENTES NOMEADOS

NON HAI INFORMACION DISPONIBLE

AUO7HAIO002CO

LOCALIDADE: CORUNA (A) INICIO / FIN: 02/05/2007 a 30/05/2007

NUM. PRAZAS: 16 ESTADO: NORMAL DATA EXAME:

DOCENTES NOMEADOS

NON HAI INFORMACION DISPONIBLE

AUO7HAIOO3VI

LOCALIDADE: VIGO INICIO / FIN: 08/10/2007 a 30/10/2007

NUM. PRAZAS: 16 ESTADO: NORMAL - (DIPLOMAS EM.) DATA EXAME:

DOCENTES NOMEADOS

NON HAI INFORMACION DISPONIBLE
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