ESCOLA GALEGA DE FICHA DA ACTIVIDADE FORMATIVA
ADMINISTRACION LO07015
PUBLICA

1. DATOS DA ACTIVIDADE

NOME: Arquivistica e biblioteconomia

GRUPO: Cursos Local

AREA: Histéricos EGAP

CUALIFICACION: ASISTENCIA PLAN: F. FINALISTAS HORAS: 12
ADMINISTRACION: XUSTIZA ESTADO: CONVOCADO ANO: 2007
MOD.IMPARTICION: PRESENCIAL TIPOLOXIA: XERAL EDICIONS: 3

2. DESCRICIONS

DESCRICION CURSO

Iniciacion &s técnicas de xestiébn de arquivos e bibliotecas, con especial consideracion dos arquivos xudiciais e
bibliotecas xuridicas.

DESTINATARIOS

Funcionarios dos corpos xerais ao servizo da Administracion de xustiza en Galicia.

PROGRAMA

Concepto de arquivo.

Funcions dos arquivos.

Clasificacion dos arquivos.

Organizacion dos fondos: clasificacion, ordenacion.

Instalacion.

Instrumentos de descricién de fondos (guias, inventarios, rexistros, catalogos, indices, etc.).
O patrimonio documental.

Remisién de fondos aos arquivos territoriais e historicos.

Expurgacion de expedientes.

Definicion de biblioteca.

As funciéns da biblioteca e os diferentes tipos de bibliotecas.

Bibliotecas xudiciais.

Bibliotecas virtuais.

Técnicas de xestién de bibliotecas: catalogacion, rexistro, etc. Os catalogos.
A informatizacién dos catalogos.

Préstamos e xestion de biblioteca.

CRITERIOS DE SELECCION

-Os criterios xerais de seleccién, respectando as previsions sobre criterios selectivos contidos na resolucion da Escola
Galega de Administracion Publica do 11 de febreiro de 2004 (Diario Oficial de Galicia n° 34, do 18 de febreiro) e tendo
en consideracién as preferencias alegadas polos solicitantes, serdn os seguintes:

1° Non ter participado en cursos de formacién continua promovidos pola conselleria competente en

materia de xustiza desde o ano 2003. Este criterio sé sera operativo para o primeiro curso no que o

solicitante resulte admitido nesta convocatoria.

2° Titulares respecto de interinos.

3° Ter realizado menos cursos desde o ano 2003. Para estes efectos, computaranse 0s cursos nos que

o interesado resultase admitido nesta convocatoria.

4° Estar utilizando ou ter utilizado nos dous Ultimos anos unha licenza de maternidade, permiso de paternidade,
excedencia por coidado de fillos ou familiares ou reducion de xornada polos mesmos motivos.

5° Antiguidade, que se resolverda co criterio de maior antigliidade no 50% dos casos e co criterio

de menor antigliidade no outro 50%.
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3. DATOS EDICIONS

A CORUNA

LOCALIDADE: A CORUNA

INICIO / FIN: 02/10/2007 a 11/10/2007

NUM. PRAZAS:

30

ESTADO: NORMAL - (DIPLOMAS EM.)

DATA EXAME:

DOCENTES NOMEADOS

NON HAI INFORMACION DISPONIBLE

OURENSE

LOCALIDADE: OURENSE

INICIO / FIN: 29/10/2007 a 07/11/2007

NUM. PRAZAS:

30

ESTADO: NORMAL

DATA EXAME:

DOCENTES NOMEADOS

NON HAI INFORMACION DISPONIBLE

PONTEVEDRA

LOCALIDADE: PONTEVEDRA

INICIO / FIN: 15/10/2007 a 24/10/2007

NUM. PRAZAS:

30

ESTADO: NORMAL - (DIPLOMAS EM.)

DATA EXAME:

DOCENTES NOMEADOS

NON HAI INFORMACION DISPONIBLE
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