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1. DATOS DA ACTIVIDADE

NOME: Xestión e administración para bibliotecarios.

GRUPO: Cursos Local

ÁREA: Bibliotecas

CUALIFICACIÓN: ASISTENCIA PLAN: FONDOS EGAP HORAS: 25

ADMINISTRACIÓN: AUTONÓMICA ESTADO: CONVOCADO ANO: 2008

MOD.IMPARTICIÓN: PRESENCIAL TIPOLOXÍA: ESPECÍFICO EDICIÓNS: 1

2. DESCRICIÓNS

DESCRICIÓN CURSO 

Se nos centros bibliotecarios exponse unha autonomía administrativa, cómpre familiarizar ao persoal destinado nas
bibliotecas, axencias de lecturas, etc. coa lexislación orzamentaria e/ou contractual, coa instrucción e xestión dos
expedientes de gasto e co manexo da ferramenta informática de uso para estes procesos, de xeito de podan manexar
aqueles créditos que lles sexan desconcentrados.

DESTINATARIOS 

Persoal bibliotecario dos centros con tarefas e/ou recursos que repercutan nos servizos das bibliotecas da rede.

PROGRAMA 

1.Coñecemento da Lei de Orzamentos: as clasificacións económica e funcional.
2.A Lei de Réxime Financeiro e Orzamentario de Galicia.
3.Os créditos e a súa utilización: adecuación.
4.A contabilidade. XUMCO II
5.A contratación no sector público. Lei de Contratos das Administracións Públicas.
6.Tramitación dun expediente de gasto. 

CRITERIOS DE SELECCIÓN 

Os xerais da EGAP e os específicos da convocatoria.
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3. DATOS EDICIÓNS

SANTIAGO

LOCALIDADE: SANTIAGO DE COMPOSTELA INICIO / FIN: 07/04/2008 a 11/04/2008

NUM. PRAZAS: 20 ESTADO: NORMAL - (DIPLOMAS EM.) DATA EXAME: 

DOCENTES NOMEADOS

Manuel Matías López Ferreiro
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