ESCOLA GALEGA DE FICHA DA ACTIVIDADE FORMATIVA
ADMINISTRACION L009043
PUBLICA

1. DATOS DA ACTIVIDADE

NOME: Microsoft Visio 2007

GRUPO: Cursos Local

AREA: Proceso de traballo

CUALIFICACION: APROVEITAMENTO PLAN: FONDOS EGAP HORAS: 20
ADMINISTRACION: LOCAL ESTADO: CONVOCADO ANO: 2009
MOD.IMPARTICION: TELEFORMACION TIPOLOXIA: XERAL EDICIONS: 1

DATA MATRICULA: Do 16/03/2009 - 14:00h ao 30/03/2009 - 14:00h

2. DESCRICIONS

DESCRICION CURSO

Crear diagramas para describir os conceptos mais rapidamente e comunicar informaciéon con maior eficacia.

Desefiar, documentar e analizar os procesos empresariais con equipos|persoais e formas que admiten proxectos de
administracion de procesos empresariais (BPM, Business Process Management), o que inclie iniciativas de mellora da
calidade Seis Sigma e documentacion ISO 9000.

Requisitos:

Cofiecementos de informatica a nivel de usuario.

DESTINATARIOS

persoal ao servizo das entidades locais de Galicia.

PROGRAMA

Introducién A interface de Visio Debuxar Formas Posicién e tamafio Edicion de formas Incluir texto Temas Cores
Efectos Zoom e tipos de vista Gardar e protexer un debuxo Enviar un debuxo por email Imprimir un debuxo Debuxos de
Diagramas Diagramas Crear un diagrama de fluxo Modificar conexions Diagramas de bloques Diagramas de bloques
multiples Fluxo de traballo. Diagramas de redes Empezar a desefiar redes Xerar informes de redes

Mapas web Crear un mapa web Propiedades dun mapa web Informes dun mapa web Vinculos rotos Diagramas
dinamicos Escalas de tempo Escalas de tempo cilindricas Intervalos de tempo

Hito dunha escala de tempo Bordes e fondos nunha escala de tempo Crear un calendario mensual Opciéns dun
calendario Disefio de espazos interiores Deseflar unha planta Agregar paredes e cotas Engadir portas e paredes
Ventanas e informes de mobiliario Organigramas Crear organigrama Edicién de organigrama Persoalizar organigramas
novos Busca de persoas Usar Visio con office 2007 Exportar a Excel 2007 Bases de datos con Visio 2007 Debuxar
dende Word 2007 con Visio Modificar debuxos de Visio dende Word 2007 Presentaciéns de Visio con PowerPoint 2007
Planificar dende Project 2007 Exportar a Microsoft Outlook 2007 Integrar datos nos diagramas. Importar datos de Excel,
Access ou Sql Server Persoalizar formas e equipos|persoais.

CRITERIOS DE SELECCION
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3. DATOS EDICIONS

TELEFORMACION

LOCALIDADE: TELEFORMACION INICIO / FIN: 06/07/2009 a 21/07/2009

NUM. PRAZAS: 10 ESTADO: NORMAL - (SELECCION DISP.) DATA EXAME:

DOCENTES NOMEADOS

NON HAI INFORMACION DISPONIBLE
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