ESCOLA GALEGA DE FICHA DA ACTIVIDADE FORMATIVA

ADMINISTRACION

PUBLICA LO09067
1. DATOS DA ACTIVIDADE
NOME: Curso de procesador de textos Word avanzado
GRUPO: Cursos Local
AREA: Proceso de traballo
CUALIFICACION: APROVEITAMENTO PLAN: FONDOS EGAP HORAS: 25
ADMINISTRACION: LOCAL ESTADO: CONVOCADO ANO: 2009
MOD.IMPARTICION: TELEFORMACION TIPOLOXIA: XERAL EDICIONS: 1

DATA MATRICULA: Do 17/07/2009 - 01:00h ao 17/08/2009 - 14:00h

2. DESCRICIONS

DESCRICION CURSO

Proporcionar cofiecementos avanzados no procesador de textos Word.

DESTINATARIOS

Persoal de Administracion local.

PROGRAMA

Ortografia e gramatica.

O menu insertar.

Control de cambios.

Protexer un documento en Word.
Combinar correspondencia.
Macros.

CRITERIOS DE SELECCION

Os criterios selectivos que seran empregados son os sinalados con caracter xeral na resolucion da Escola Galega de
Administracion Publica do 4 de xaneiro de 2008 (Diario Oficial de Galicia n°® 7, do 10 de xaneiro) e, de ser o caso, 0s

criterios especificos que se establezan para cada accion formativa sinalados no anexo |l.
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3. DATOS EDICIONS

TO1

LOCALIDADE: TELEFORMACION

INICIO / FIN: 09/11/2009 a 30/11/2009

NUM. PRAZAS: 50 ESTADO: NORMAL - (DIPLOMAS EM.)

DATA EXAME:

DOCENTES NOMEADOS

MANUEL LOPEZ SANDE
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