
FICHA DA ACTIVIDADE FORMATIVA
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1. DATOS DA ACTIVIDADE

NOME: Curso: secretariado e protocolo nas administracións locais

GRUPO: Cursos Local

ÁREA: Comunicación, organización do traballo e mellora das habilidades

CUALIFICACIÓN: ASISTENCIA PLAN: FONDOS EGAP HORAS: 30

ADMINISTRACIÓN: LOCAL ESTADO: CONVOCADO ANO: 2010

MOD.IMPARTICIÓN: PRESENCIAL TIPOLOXÍA: ESPECÍFICO EDICIÓNS: 2

DATA MATRÍCULA: Do 07/05/2010 - 15:00h   ao   31/05/2010 - 14:00h

RESPONSABLE: ANTELO ROMERO, MARÍA LORENA [maria.lorena.antelo.romero@xunta.gal]

2. DESCRICIÓNS

DESCRICIÓN CURSO 

Introdución á organización protocolaria nos Concellos, Deputacións provinciais e entidades oficiais dependentes destas
co fin de proporcionar uns coñecementos básicos, pero fundamentais,  sobre protocolo e cerimonial municipal.
O obxectivo esencial do curso é conseguir que os alumnos sexan capaces, á finalización do curso, de organizar actos
de carácter local e a aplicar as técnicas polas que se rexen.

DESTINATARIOS 

Cargos electos e empregados das Corporacións locais pertencentes, preferentemente, aos grupos A1 e A2.

PROGRAMA 

- Conferencia inaugural.
- Administración local.
- Protocolo municipal.
- Sesión práctica.
- Comunicación e protocolo.
- Traballo práctico en grupos.

CRITERIOS DE SELECCIÓN 

Os xerais da Escola Galega de Administración Pública segundo a Resolución do 4 de xaneiro de 2008. Persoal que
desempeña labores vinculadas a tareas de secretaría.
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3. DATOS EDICIÓNS

SANTIAGO1

LOCALIDADE: SANTIAGO DE COMPOSTELA INICIO / FIN: 14/06/2010 a 29/06/2010

NUM. PRAZAS: 20 ESTADO: NORMAL - (DIPLOMAS EM.) DATA EXAME: 

DOCENTES NOMEADOS

Pilar Egea Torrón

ALONSO Y ASOCIADOS GABINETE DE PRENSA SL

REBECA DOMINGUEZ PEREZ

Ediciones Protocolo

SANTIAGO2

LOCALIDADE: SANTIAGO DE COMPOSTELA INICIO / FIN: 13/10/2010 a 28/10/2010

NUM. PRAZAS: 20 ESTADO: NORMAL - (DIPLOMAS EM.) DATA EXAME: 

DOCENTES NOMEADOS

Pilar Egea Torrón

ALONSO Y ASOCIADOS GABINETE DE PRENSA SL

REBECA DOMINGUEZ PEREZ

Isabel Maria Lencastre Teixeira da Mota Amaral

LUGAR DE REALIZACIÓN

AULA 12: Os días 13, 14, 18, 19, 20, 21, 25, 26, 27 e 28 de outubro de 17:00 a 20:00. EGAP, Rúa Madrid, 2-4, CP15707, SANTIAGO

DE COMPOSTELA
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