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1. DATOS DA ACTIVIDADE

NOME: Protocolo e organización de eventos na Administración pública local. Especial referencia a protocolos
COVID-19

CONVOCATORIA: Convocatoria local

GRUPO: Cursos Local

ÁREA: Comunicación, organización do traballo e mellora das habilidades

CUALIFICACIÓN: APROVEITAMENTO PLAN: F. FINALISTAS HORAS: 25

ADMINISTRACIÓN: LOCAL ESTADO: CONVOCADO ANO: 2021

MOD.IMPARTICIÓN: TELEFORMACIÓN TIPOLOXÍA: XERAL EDICIÓNS: 1

DATA MATRÍCULA: Do 13/03/2021 - 08:00h   ao   29/03/2021 - 23:55h

2. DESCRICIÓNS

DESCRICIÓN CURSO 

Os eventos son a forma máis humana de socializar, por iso todos son importantes, sen ter en conta o seu tamaño.
Coidar das persoas e momentos relevantes dos entes locais é garantir que será recordada e sentida. 
As relacións institucionais e persoais víronse moi afectadas pola aparición da COVID-19, o curso pretende facilitar ao
persoal dos entes locais as ferramentas e os mecanismos que lle permitan facer unha correcta xestión da forma da súa
actuación, dotándoa de significado e para axudar a construír relacións a longo prazo así como desenvolver o espírito e
orgullo de pertenza.

DESTINATARIOS 

Persoal ao servizo das entidades locais da Comunidade Autónoma de Galicia.

PROGRAMA 

Módulo I: Protocolo e eventos na administración local
1. A utilidade do protocolo.
2. Presidencias e precedencias dos símbolos e as persoas.
3. O loito oficial.
4. O Libro de honra.

Módulo II: Covid-19 e normas hixiénico sanitarias no protocolo e os eventos
1. Aforamentos e distancias de seguridade.
2. Medidas de seguridade e hixiene.
3. A limpeza.
4. Plan de actuación para COVID-19.
5. A montaxe e desmontaxe de espazos para eventos.

Módulo III: Netiqueta
1. Concepto. Historia.
2. As claves da netiqueta.
3. Dereitos, riscos e sancións.
4. Os nosos contidos, o noso obxectivo.
5. O correo electrónico.
6. RRSS: a nosa identidade.
7. Reunións virtuais.
8. O empoderamento institucional.
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Módulo IV: Algúns dos eventos máis habituais
1. Toma de posesión da alcaldía.
2. Irmandamentos.
3. Festas locais.
4. Bodas civís
5. Visitas e reunións.

CRITERIOS DE SELECCIÓN 

Criterios xerais da EGAP, segundo a Resolución do 4 de xaneiro de 2008 (DOG do 10 de xaneiro de 2008).

3. DATOS EDICIÓNS

T01

LOCALIDADE: TELEFORMACIÓN INICIO / FIN: 05/04/2021 a 30/04/2021

NUM. PRAZAS: 50 ESTADO: NORMAL - (DIPLOMAS EM.) DATA EXAME: 05/05/2021 ás 16:30h

DOCENTES NOMEADOS

Margarita Murillo García

LUGAR DE REALIZACIÓN

Exame final en liña
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