
FICHA DA ACTIVIDADE FORMATIVA
OF19003

1. DATOS DA ACTIVIDADE

NOME: Aplicacións informáticas de follas de cálculo (Microsoft office 2010)

CONVOCATORIA: Convocatoria Ofimática

GRUPO: Plan Ofimático

ÁREA: Plan formativo ofimático de Galicia

CUALIFICACIÓN: APROVEITAMENTO PLAN: F. FINALISTAS HORAS: 50

ADMINISTRACIÓN: AU|LO|UN|XU ESTADO: CONVOCADO ANO: 2019

MOD.IMPARTICIÓN: TELEFORMACIÓN TIPOLOXÍA: XERAL EDICIÓNS: 2

DATA MATRÍCULA: Do 13/02/2019 - 08:00h   ao   22/02/2019 - 23:55h

2. DESCRICIÓNS

DESCRICIÓN CURSO 

Proporcionar coñecemento práctico avanzado na folla de cálculo Excel.

DESTINATARIOS 

Persoal ao servizo da Administración xeral da Comunidade Autónoma de Galicia, das entidades públicas instrumentais
e da Administración institucional; das entidades locais; da Administración de xustiza e do persoal de administración e
servizos (PAS) das universidades galegas.

PROGRAMA 

1. Introdución ao traballo con Microsoft Office Excel
2. Traballo con Excel, folla de datos e celas. Traballo con rangos
3. Formatado de follas de cálculo
4. Fórmulas e funcións
5. Inserción de imaxes e outros elementos gráficos
6. Inserción de gráficos en Excel
7. Traballo con datos
8. Macros e modelos
9. Configuración da folla e saída a impresión
10. Utilidades de Excel

CRITERIOS DE SELECCIÓN 

Criterios xerais da EGAP, segundo a Resolución do 4 de xaneiro de 2008 (DOG do 10 de xaneiro de 2008).
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3. DATOS EDICIÓNS

T01

LOCALIDADE: TELEFORMACIÓN INICIO / FIN: 06/05/2019 a 24/06/2019

NUM. PRAZAS: 50 ESTADO: NORMAL - (DIPLOMAS EM.) DATA EXAME: 28/06/2019 ás 18:30h

DOCENTES NOMEADOS

MANUEL LOPEZ SANDE

LUGAR DE REALIZACIÓN

AULA 3 (Informática): O día 28 de xuño de 18:30 a 20:00. EGAP, Rúa Madrid, 2-4, CP15707, SANTIAGO DE COMPOSTELA

AULA 4 (Informática): O día 28 de xuño de 18:30 a 20:00. EGAP, Rúa Madrid, 2-4, CP15707, SANTIAGO DE COMPOSTELA

A CORUÑA: Soto do Edificio Administrativo de Servizos Múltiples, Praza Luis Seoane s/n.
FERROL: 1ª planta, Oficina Coordinadora da Delegación de Presidencia e Administración Pública,Praza Camilo José
Cela, s/n
LUGO: Baixo, 2º, Edificio Administrativo de Servizos Múltiples, Ronda da Muralla, 70.
OURENSE: 7ª andar, Delegación da Presidencia e Administración Pública. Avda. Habana, 79.
PONTEVEDRA: Baixo, Delegación da Presidencia e Administración Pública. Avda. María Victoria Moreno, 43.
VIGO: 8º andar, Edificio Administrativo, Praza da Estrela, 9A.

T02

LOCALIDADE: TELEFORMACIÓN INICIO / FIN: 19/09/2019 a 07/11/2019

NUM. PRAZAS: 50 ESTADO: NORMAL - (DIPLOMAS EM.) DATA EXAME: 14/11/2019 ás 16:30h

DOCENTES NOMEADOS

Carlos Parada Gandos

LUGAR DE REALIZACIÓN

AULA 3 (Informática): O día 14 de novembro de 16:30 a 17:59. EGAP, Rúa Madrid, 2-4, CP15707, SANTIAGO DE COMPOSTELA

AULA 4 (Informática): O día 14 de novembro de 16:30 a 17:59. EGAP, Rúa Madrid, 2-4, CP15707, SANTIAGO DE COMPOSTELA

A CORUÑA: Soto do Edificio Administrativo de Servizos Múltiples, Praza Luis Seoane s/n.
FERROL: 1ª planta, Oficina Coordinadora da Delegación de Presidencia e Administración Pública,Praza Camilo José
Cela, s/n
LUGO: Baixo, 2º, Edificio Administrativo de Servizos Múltiples, Ronda da Muralla, 70.
OURENSE: 7ª andar, Delegación da Presidencia e Administración Pública. Avda. Habana, 79.
PONTEVEDRA: Baixo, Delegación da Presidencia e Administración Pública. Avda. María Victoria Moreno, 43.
VIGO: 8º andar, Edificio Administrativo, Praza da Estrela, 9A.
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