ESCOLA GALEGA DE FICHA DA ACTIVIDADE FORMATIVA
ADMINISTRACION OF23005
PUBLICA

1. DATOS DA ACTIVIDADE

NOME: Aplicaciéns informaticas de tratamento de textos (Microsoft Office 2019)

CONVOCATORIA: Convocatoria Plan Ofimatico

GRUPO: Plan Ofimatico

AREA: Plan formativo ofimatico de Galicia

CUALIFICACION: APROVEITAMENTO PLAN: F. FINALISTAS HORAS: 30
ADMINISTRACION: AU|LOJUN|XU ESTADO: CONVOCADO ANO: 2023
MOD.IMPARTICION: TELEFORMACION TIPOLOXIA: XERAL EDICIONS: 4

DATA MATRICULA: Do 14/02/2023 - 08:00h ao 20/02/2023 - 23:55h

2. DESCRICIONS

DESCRICION CURSO

Proporcionar cofiecementos avanzados no procesador de textos Word.

DESTINATARIOS

Persoal ao servizo da Administracién xeral da Comunidade Auténoma de Galicia, das entidades publicas instrumentais
e da Administracion institucional; das entidades locais; da Administracién de xustiza e persoal de administraciéon e
servizos (PAS) das Universidades do Sistema Universitario de Galicia (UDC, USC e UVigo).

PROGRAMA

Mddulo 1 - Introducion a Word

Mddulo 2 - Dando formato a un documento de texto.

Mddulo 3 - Completando o documento: Insercion de taboas e correccion ortogréfica.

Médulo 4 - Obtendo resultados: Impresion de documentos e combinacion de correspondencia.
Modulo 5 - Enriquecendo o documento: Imaxes, uso de estilos e modelos.indices de contidos.
Médulo 6.- Outras opciéns avanzadas de Word

CRITERIOS DE SELECCION

Criterios xerais da EGAP.

lde2




3. DATOS EDICIONS

TO1

LOCALIDADE: TELEFORMACION

INICIO / FIN: 18/04/2023 a 19/05/2023

NUM. PRAZAS: 50 ESTADO: NORMAL - (DIPLOMAS EM.)

DATA EXAME: 24/05/2023 &s 18:30h

DOCENTES NOMEADOS

ALBERTO BANDE CORTIZO

LUGAR DE REALIZACION

Exame en lifa

T02

LOCALIDADE: TELEFORMACION

INICIO / FIN: 04/05/2023 a 05/06/2023

NUM. PRAZAS: 50 ESTADO: NORMAL - (DIPLOMAS EM.)

DATA EXAME: 09/06/2023 &s 17:30h

DOCENTES NOMEADOS

MARIA PILAR PAZOS CHEDA

LUGAR DE REALIZACION

Exame en lifa

TO3

LOCALIDADE: TELEFORMACION

INICIO / FIN: 10/10/2023 a 09/11/2023

NUM. PRAZAS: 50 ESTADO: NORMAL - (DIPLOMAS EM.)

DATA EXAME: 14/11/2023 &s 18:30h

DOCENTES NOMEADOS

Jesus Arias Fernandez

LUGAR DE REALIZACION

Exame en lifa

TO4

LOCALIDADE: TELEFORMACION

INICIO / FIN: 25/10/2023 a 24/11/2023

NUM. PRAZAS: 50 ESTADO: NORMAL - (DIPLOMAS EM.)

DATA EXAME: 29/11/2023 &s 18:30h

DOCENTES NOMEADOS

Pablo Espido Noya

LUGAR DE REALIZACION

Exame en lifa
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