ESCOLA GALEGA DE FICHA DA ACTIVIDADE FORMATIVA
ADMINISTRACION PCA 06
PUBLICA -

1. DATOS DA ACTIVIDADE

NOME: Iniciacion & informética, o procesador de textos (modalidade teleformacion).

GRUPO: Cursos Autonémico

AREA: Plan formativo ofimético de Galicia

CUALIFICACION: ASISTENCIA PLAN: F. FINALISTAS HORAS: 30
ADMINISTRACION: AUTONOMICA ESTADO: CONVOCADO ANO: 2006
MOD.IMPARTICION: PRESENCIAL TIPOLOXIA: XERAL EDICIONS: 1

2. DESCRICIONS

DESCRICION CURSO

Proporcionar uns cofiecementos basicos de informatica, con especial atencion &s habilidades que ofrecen os
tratamentos de textos na realizacion das tarefas administrativas.

DESTINATARIOS

Funcionarios dos corpos xerais ao servizo da Administracion de xustiza en Galicia.

PROGRAMA

Cofiecementos basicos.Sistema operativo. Procesador de textos: introducion e garda de texto. Labores de edicion.
Labores de automatizacion.

CRITERIOS DE SELECCION

a) Non ter participado en cursos de formacion continua promovidos pola conselleria competente en materia de xustiza
desde o ano 2003.

b) Titulares respecto de interinos.

c) Ter realizado menos cursos desde o ano 2003.

d) Estar utilizando ou ter utilizado nos dous Ultimos anos unha licenza de maternidade, permiso de paternidade,
excedencia por coidado de fillos ou familiares ou reducion de xornada polos mesmos motivos.

e) Antigliidade, que se resolvera co criterio de maior antigiidade no 50% dos casos e co criterio de menor antigliidade
no outro 50%.

3. DATOS EDICIONS

AUOG6PCAOO01SA

LOCALIDADE: SANTIAGO DE COMPOSTELA INICIO / FIN: 15/11/2006 a 13/12/2006

NUM. PRAZAS: 200 |ESTADO: NORMAL - (DIPLOMAS EM.) DATA EXAME:

DOCENTES NOMEADOS

NON HAI INFORMACION DISPONIBLE
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