
FICHA DA ACTIVIDADE FORMATIVA
RD_07

1. DATOS DA ACTIVIDADE

NOME: Curso de rexistro de documentos

GRUPO: Cursos Local

ÁREA: Históricos EGAP

CUALIFICACIÓN: ASISTENCIA PLAN: FONDOS EGAP HORAS: 16

ADMINISTRACIÓN: AU|LO ESTADO: CONVOCADO ANO: 2007

MOD.IMPARTICIÓN: PRESENCIAL TIPOLOXÍA: XERAL EDICIÓNS: 7

2. DESCRICIÓNS

DESCRICIÓN CURSO 

Acción vinculada á promoción profesional e á carreira administrativa que pretende ensinar a rexistrar documentación de
entrada e saída, a asentala informaticamente, a compulsar e a emitir certificados sobre as actividades de rexistro. 

DESTINATARIOS 

Persoal que traballa nos 305 rexistros concertados coas entidades locais galegas. 

PROGRAMA 

A actividade de rexistro: entradas, saídas, compulsas e certificados. A organización do traballo nos rexistros
concertados das entidades locais: a recepción de solicitudes, escritos e comunicacións, e a preparación para a remisión
ao seu destinatario.

CRITERIOS DE SELECCIÓN 

XXX

3. DATOS EDICIÓNS

LO07RD001SA

LOCALIDADE: SANTIAGO DE COMPOSTELA INICIO / FIN: 24/05/2007 a 25/05/2007

NUM. PRAZAS: 20 ESTADO: NORMAL - (DIPLOMAS EM.) DATA EXAME: 

DOCENTES NOMEADOS

NON HAI INFORMACIÓN DISPOÑIBLE
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LO07RD002CO

LOCALIDADE: CORUÑA (A) INICIO / FIN: 14/06/2007 a 15/06/2007

NUM. PRAZAS: 20 ESTADO: NORMAL - (DIPLOMAS EM.) DATA EXAME: 

DOCENTES NOMEADOS

NON HAI INFORMACIÓN DISPOÑIBLE

LO07RD003LU

LOCALIDADE: LUGO INICIO / FIN: 28/06/2007 a 29/06/2007

NUM. PRAZAS: 20 ESTADO: NORMAL - (DIPLOMAS EM.) DATA EXAME: 

DOCENTES NOMEADOS

NON HAI INFORMACIÓN DISPOÑIBLE

LO07RD004OU

LOCALIDADE: OURENSE INICIO / FIN: 31/05/2007 a 22/06/2007

NUM. PRAZAS: 20 ESTADO: NORMAL - (DIPLOMAS EM.) DATA EXAME: 

DOCENTES NOMEADOS

NON HAI INFORMACIÓN DISPOÑIBLE

LO07RD005PO

LOCALIDADE: PONTEVEDRA INICIO / FIN: 31/05/2007 a 01/06/2007

NUM. PRAZAS: 20 ESTADO: NORMAL - (DIPLOMAS EM.) DATA EXAME: 

DOCENTES NOMEADOS

NON HAI INFORMACIÓN DISPOÑIBLE

LO07RD006VI

LOCALIDADE: VIGO INICIO / FIN: 07/06/2007 a 08/06/2007

NUM. PRAZAS: 20 ESTADO: NORMAL - (DIPLOMAS EM.) DATA EXAME: 

DOCENTES NOMEADOS

NON HAI INFORMACIÓN DISPOÑIBLE
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LO07RD007FE

LOCALIDADE: FERROL INICIO / FIN: 21/06/2007 a 22/06/2007

NUM. PRAZAS: 20 ESTADO: NORMAL - (DIPLOMAS EM.) DATA EXAME: 

DOCENTES NOMEADOS

NON HAI INFORMACIÓN DISPOÑIBLE
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