ESCOLA GALEGA DE FICHA DA ACTIVIDADE FORMATIVA
ADMINISTRACION UN16004
PUBLICA

1. DATOS DA ACTIVIDADE

NOME: Introducién ao arquivo electrénico. Expediente electronico. Ferramentas. Arquivo electronico de Galicia.

GRUPO: Cursos EGAP - Universidades

AREA: Administracion electronica, proteccion de datos e calidade administrativa

CUALIFICACION: APROVEITAMENTO PLAN: F. FINALISTAS HORAS: 30
ADMINISTRACION: UNIVERSITARIA ESTADO: CONVOCADO ANO: 2016
MOD.IMPARTICION: MIXTO TIPOLOXIA: XERAL EDICIONS: 1

DATA MATRICULA: Do 27/02/2016 - 08:00h ao 07/03/2016 - 14:00h

RESPONSABLE: ANTELO ROMERO, MARIA LORENA [maria.lorena.antelo.romero@xunta.gal]

2. DESCRICIONS

DESCRICION CURSO

Dar a cofiecer os conceptos de documento electrénico, expediente electrénico e arquivo electrénico, no contexto dos
servizos publicos e a lei 11/2007, prestando especial atencién as solucions de arquivo electrénico no ambito da
comunidade autbnoma galega e o proxecto ARPAD.

Introducir aos asistentes no uso das ferramentas de arquivo electrénico e a slUa aplicacion na practica diaria das suas
unidades.

DESTINATARIOS

Persoal de administracion e servizos (PAS) das Universidades de A Corufia, Santiago e Vigo.

PROGRAMA

1. Introducidn ao arquivo electronico. Conceptos basicos.

2. Expediente electronico.

3. Ferramentas no &mbito do arquivo electrénico e do expediente electrénico.
4. Arquivo electrénico de Galicia.

CRITERIOS DE SELECCION

Criterios xerais da EGAP, segundo a Resolucion do 4 de xaneiro de 2008, publicada no DOG nim 7 do 10 de xaneiro
de 2008.
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3. DATOS EDICIONS

MIXTA1

LOCALIDADE: TELEFORMACION INICIO / FIN: 23/05/2016 a 22/06/2016

NUM. PRAZAS: 50 ESTADO: NORMAL - (DIPLOMAS EM.) DATA EXAME:

DOCENTES NOMEADOS

JORGE CHACON SOUTO
GABRIEL QUIROGA BARRO

LUGAR DE REALIZACION

AULA 3 (Informatica): O dia 22 de xufio de 16:30 a 19:30. EGAP, Ria Madrid, 2-4, CP15707, SANTIAGO DE COMPOSTELA

AULA 4 (Informatica): O dia 25 de maio de 16:30 a 19:30. Os dias 15 e 22 de xufio de 16:30 a 19:30. EGAP, Rua Madrid, 2-4,
CP15707, SANTIAGO DE COMPOSTELA
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