
FICHA DA ACTIVIDADE FORMATIVA
UN19007

1. DATOS DA ACTIVIDADE

NOME: Comunicación eficiente e xestión de proxectos a través de Office365

CONVOCATORIA: Convocatoria Universidades

GRUPO: Cursos EGAP - Universidades

ÁREA: Administración electrónica, protección de datos e calidade administrativa

CUALIFICACIÓN: APROVEITAMENTO PLAN: F. FINALISTAS HORAS: 30

ADMINISTRACIÓN: UNIVERSITARIA ESTADO: ANULADO ANO: 2019

MOD.IMPARTICIÓN: PRESENCIAL TIPOLOXÍA: XERAL EDICIÓNS: 1

DATA MATRÍCULA: Do 26/03/2019 - 08:00h   ao   08/04/2019 - 23:55h

RESPONSABLE: ANTELO ROMERO, MARÍA LORENA [maria.lorena.antelo.romero@xunta.gal]

2. DESCRICIÓNS

DESCRICIÓN CURSO 

1. Coñecer o proceso de xestión e planificación de proxectos. Coñecer técnicas de estimación, planificación,
refinamiento da planificación, seguimiento e pechadura dun proxecto.
2. Coñecer o proceso de xestión de riscos asociados á xestión de proxectos. Coñecer técnicas de identificación,
cuantificación, análise e control de riscos.
3. Coñecer técnicas de comunicación interpersonal e negociación aplicables á xestión de proxectos.
4. Saber aplicar as posibilidades de Office 365 (Planner) á xestión e a planificación de proxectos. Coñecer os seus
funcionalidades e limitacións para a xestión de proxectos e a comunicación eficiente nos mesmos.

DESTINATARIOS 

Persoal de administración e servizos (PAS) das Universidades do Sistema Universitario de Galicia (UDC, USC e
UVigo).

PROGRAMA 

1. Xestión de proxectos
2. Planificación de proxectos.
3. Xestión de riscos vinculada á xestión de proxectos
4. Comunicación interpersonal e negociación
5. Caso de estudo: Planificación dun proxecto sobre Microsoft Project
6. Caso de estudo: Posibilidades e limitacións de Office365(Planner) para a xestión de un proxecto

CRITERIOS DE SELECCIÓN 

Criterios xerais da EGAP, segundo a Resolución do 4 de xaneiro de 2008 (DOG do 10 de xaneiro de 2008).
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3. DATOS EDICIÓNS

SANTIAGO

LOCALIDADE: Santiago de Compostela INICIO / FIN: 23/04/2019 a 29/04/2019

NUM. PRAZAS: 25 ESTADO: NORMAL DATA EXAME: 29/04/2019 ás 17:30h

DOCENTES NOMEADOS

NON HAI INFORMACIÓN DISPOÑIBLE
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