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Lei 7/2014, do 26 de setembro, de arquivos e documen-
tos de Galicia.'

Exposicion de motivos

Os arquivos constitlen servizos da maxima relevancia nunha sociedade democratica. A través
deles asegurase a reunién, conservacion e consulta dos documentos que integran o patrimonio
documental dun pobo nas stas diversas expresions, e contriblese asi ao cumprimento das pre-
visiéns da Constitucion espafiola de 1978: a eficacia dos dereitos fundamentais de liberdade de
informacion recollidos no artigo 20, a consecucién da eficacia administrativa a que fai referen-
cia 0 artigo 103, o cumprimento do dereito de acceso & cultura e a promocién da investigacion
cientifica previsto no artigo 44, asi como a conservacién e promocién do patrimonio histori-
co, cultural e artistico, do que o patrimonio documental constitie unha parte fundamental,
contida no artigo 46. A presente lei expresa o compromiso dos poderes publicos galegos coa
consecucion dun sistema de arquivos de Galicia a altura das finalidades constitucionais que
esta institucién debe cumprir.

As competencias do Parlamento de Galicia para a aprobacién desta lei provefien do disposto
no artigo 27.18 do Estatuto de autonomia, que regula a competencia exclusiva en materia de
arquivos de interese para a Comunidade Auténoma, do establecido nos artigos 27.1 e 39, que
tratan da competencia exclusiva de organizacién das suas instituciéons de autogoberno, asi
como do sinalado no artigo 27.5, que supdn a asuncién pola Comunidade Auténoma da compe-
tencia exclusiva respecto das normas procesuais e procedementos administrativos que deri-
ven do especifico dereito galego ou da organizacién propia dos poderes publicos galegos. Son
competencias transversais que atinxen tanto ao patrimonio documental coma 4 organizacion
e réxime xuridico das instituciéns de autogoberno.

O Real decreto 2434/1982, do 24 de xullo, fixo efectivo o traspaso de funcidns e servizos do
Estado 4 Comunidade Auténoma de Galicia en materia de cultura e, polo tanto, de arquivos.

O artigo 149.1.28% da Constitucion espafiola resérvalle ao Estado a competencia exclusiva en
materia de arquivos de titularidade estatal, sen prexuizo da sua xestién polas comunidades
auténomas. De acordo con esta previsidn, no ano 1989 asinouse o convenio de xestion de
arquivos de titularidade estatal entre o Ministerio de Cultura e a Comunidade Autdénoma,
que foi complementado co Real decreto 1531/1989, do 15 de decembro, sobre ampliacion dos
medios persoais e orzamentarios traspasados na materia. Os arquivos transferidos foron o
Arquivo do Reino de Galicia, na Corufia, e os arquivos histéricos provinciais de Lugo, Ourense
e Pontevedra.

A Lei 8/1995, do 30 de outubro, do patrimonio cultural de Galicia, foi a primeira norma galega
con rango de lei que lles dedicou unha atencién singular aos arquivos e ao patrimonio docu-
mental. Esta lei asentou conceptos basicos como o de patrimonio documental ou o de sistema
de arquivos e tivo a virtude de inserir estes bens na estrutura de proteccién elaborada con
cardacter xeral para todo o patrimonio cultural de Galicia.

1 Publicada no DOG nim. 191, do 7 de outubro de 2014.
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Ata a entrada en vigor da dita lei, a normativa propia en materia de arquivos e patrimonio do-
cumental abordouse a través de distintas normas de rango regulamentario, e é fundamental
o papel desenvolvido polo Decreto 307/1989, do 23 de novembro, polo que se regula o sistema
de arquivos e o patrimonio documental de Galicia. Este decreto, ditado en substitucion do
Decreto 414/1986, do 18 de decembro, polo que se regulaba o sistema publico de arquivos da
Comunidade, supuxo a primeira aproximacion normativa a conceptos fundamentais como o de
arquivos e patrimonio documental de Galicia ao tempo que permitiu delimitar as nociéns de
sistema e redes de arquivos da Comunidade.

O Decreto 207/2010, do 10 de decembro, polo que se crea o Arquivo de Galicia, e o Decreto
219/2011, do 17 de decembro, polo que se fixan os prezos publicos e as normas dos servizos
de reproducion prestados nos arquivos xestionados pola Xunta de Galicia, vefien completar a
normativa autondémica na materia.

Na actualidade faise necesario dispofier dunha lei especifica de arquivos que ofreza o amparo
suficiente a unha competencia con ampla repercusién na Administracién publica e que permita
abordar con decision as cuestions que afectan os arquivos.

A norma enmadrcase nun contexto legal integrado por distintas disposicidns que, sen ser espe-
cificamente arquivisticas, tefien unha extraordinaria influencia neste &mbito. Merece especial
mencién a Lei 30/1992, do 26 de novembro, de réxime xuridico das administraciéns publicas
e do procedemento administrativo comun, que no seu artigo 35.h) recofiece o dereito da ci-
dadania nas suas relacidns coas administraciéns publicas ao acceso & informacién publica,
arquivos e rexistros; a Lei organica 15/1999, do 13 de decembro, de proteccién de datos de
caracter persoal, e a stia normativa de desenvolvemento; a Lei 19/2013, do 9 de decembro, de
transparencia, acceso a informacién publica e bo goberno; a Lei 37/2007, do 16 de novembro,
sobre reutilizacion da informacién do sector publico, e a Lei 52/2007, do 26 de decembro, pola
que se recofiecen e amplian dereitos e se establecen medidas en favor dos que padeceron
persecucién ou violencia durante a Guerra Civil e a ditadura.

Os arquivos férmanse no proceso natural de desenvolvemento das actividades das entidades
e persoas, e os documentos que xeran son, ante todo, testemufio e garantia dos actos admi-
nistrativos e xuridicos e constitien a memoria visible dos seus produtores, susceptible de
transformarse co tempo na memoria histérica da sociedade.

Tradicionalmente nos arquivos predominou a finalidade de asegurar a conservacién desa me-
moria, pero os arquivos publicos son algo mdis que servizos de depésito cultural. Os docu-
mentos que os integran, malia seren considerados patrimonio documental pola Lei 8/1995
desde o mesmo momento da suda producién ou recepcion polas administracions publicas no
desenvolvemento das suas actividades, deben servir, en primeiro lugar, aos fins para os que
foron concibidos; uns fins que non son outros que facer posible a propia xestiéon administrati-
va, garantir e testemuriar os dereitos e os deberes da propia Administracién e dos cidadéns, e
proporcionar informacion, nun marco de xestién dos asuntos publicos onde a transparencia e
a responsabilidade democraticas e a calidade na prestacion dos servizos constituen referen-
cias inescusables. Os arquivos cumpren asi unha funcion basica na xestion administrativa, na
medida en que aseguran a continuidade da accién administrativa e permiten o exercicio dos
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dereitos dos cidadans en condiciéns de transparencia, na lifia do establecido pola Lei 4/2006,
do 30 de xufio, de transparencia e boas practicas na Administracién publica galega.

E preciso, pois, que a estrutura legal e administrativa que configura o sistema de arquivos, en
estreita relacion coa xestion administrativa xeral, tal e como establecen as normas interna-
cionais de xestion documental, controle, dirixa e reduza de maneira eficaz o fluxo documental
que se inicia nas oficinas publicas. Ao controlalo e dirixilo, o sistema de arquivos contribue a
garantir a conservacion indefinida do contexto administrativo dos documentos, e polo tanto
a sUa autenticidade, asi como a transparencia das administracions e o exercicio do dereito de
acceso aos documentos por parte dos cidaddns. Ao reducilo, favorece a eliminacién da redun-
dancia informativa, asegura a eficacia e a eficiencia da Administracién e facilita a conservacion
permanente do patrimonio documental da Comunidade Auténoma.

Ademais do anterior, a lei adopta as previsions basicas para adaptar a xestién dos arquivos
publicos ao contexto dixital. A Administracion electronica é unha realidade xa ineludible para
todas as administracions publicas, desde o momento en que a Lei estatal 11/2007, do 22 de
xufio, de acceso electrénico dos cidadans aos servizos publicos, e as disposicidns que a estan a
desenvolver, asi como a Recomendacién da Comisién Europea do 24 de agosto de 2006 sobre
dixitalizacién e accesibilidade en lifia do material cultural e a conservacién dixital (2006/585/
CE), establecen prazos e sistemas concretos de incorporacion dos sistemas de xestién docu-
mental ao ambito dixital, asi como os dereitos dos cidadans a ser usuarios de tales sistemas
e a relacionarse electronicamente coas administracions. Asi mesmo, a lei atende as exixencias
que, en relacion co anterior, derivan do Decreto 198/2010, do 2 de decembro, polo que se regu-
la o desenvolvemento da Administracion electrénica na Xunta de Galicia e nas entidades dela
dependentes.

A presente lei proporciona o marco normativo adecuado para que a Comunidade Auténoma
de Galicia desenvolva as competencias asumidas en materia de arquivos, co obxectivo de ar-
ticular unha xestion documental eficaz e eficiente, garantir o acceso aos documentos e aos
arquivos e conservar e difundir o patrimonio documental de Galicia.

A lei estruturase nun titulo preliminar e catro titulos, seis disposicidns adicionais, tres dispo-
siciéns transitorias, unha disposicién derrogatoria e tres derradeiras.

O titulo preliminar dedicase a fixar o obxecto da lei, o seu dmbito de aplicacién, asi como as
definiciéns e principios que lle dan sentido ao texto legal.

Os titulos I, Il e lll conforman o nucleo regulador fundamental deste texto, e o titulo IV refirese
ao réxime sancionador.

O titulo | trata dos documentos. Os documentos constitlen a materia prima das administra-
ciéns publicas e, por conseguinte, dos arquivos. A condicién de patrimonio documental que
todos os documentos de titularidade publica posten desde o0 momento mesmo da sua produ-
cién ou recepcion implica a existencia dunha competencia transversal por parte do érgano da
Administracion xeral da Comunidade Auténoma que ten atribuida esta materia. Esta compe-
tencia, que atinxe a todos os documentos, sexa cal sexa o medio ou soporte no que se creen ou
reciban, non pode concibirse desvinculada dos fins (esencialmente administrativos, xuridicos e
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informativos) con que eses mesmos documentos son producidos polos diferentes organismos
e entidades das administracidons publicas nin dos conceptos, presentes na teoria arquivistica,
do ciclo de vida e do continuo documental, a través dos cales a nocion de arquivo adquire o
seu pleno sentido. Por iso é necesario precisar cal é o réxime xuridico dos documentos de ti-
tularidade publica e as diferenzas que presenta cos dos documentos de titularidade privada.

O titulo Il estd dedicado aos arquivos, definidos como os conxuntos organicos de documentos
producidos, reunidos ou conservados polas persoas fisicas ou xuridicas, publicas ou privadas,
no exercicio das suas funciéns e actividades, con finalidades de xestion administrativa, proba
dos dereitos e deberes da Administracion e da cidadania, investigacidn ou acceso & informa-
cién e a cultura, pero tamén como institucions que os rednen, custodian e pofien & disposicidn
da Administracion e da cidadania. Os arquivos son tamén un sistema que coa sia metodoloxia
se integra na xestiéon documental das organizacions.

O capitulo | deste titulo trata dos arquivos publicos, considerados como o ntcleo fundamental
do patrimonio documental. Neste capitulo establécense as diferentes clases de arquivos pu-
blicos e determinanse os recursos persoais e materiais que precisan para o desenvolvemento
axeitado das suas funciéns.

O capitulo Il aborda con detalle as funcidns que son consubstanciais coa natureza destas ins-
titucions: a xestidn documental, a informacién e o acceso aos documentos e a proteccion e
difusion do patrimonio documental de Galicia.

A seccion 1° deste capitulo trata da xestiéon documental. E esta unha nocién que facilita a com-
prensidn da existencia e formacién dos arquivos e que se define como o conxunto de funciéns,
procesos e medios que, integrados na xestién administrativa xeral e aplicados con cardcter
transversal e de modo continuo no seo do Sistema de Arquivos de Galicia, serven para garantir
a autenticidade, a fiabilidade, a integridade e a dispoiiibilidade dos documentos ao longo do
tempo, asi como para a configuracién do patrimonio documental de Galicia.

Asi pois, a lei aborda baixo a éptica da unidade do patrimonio documental e dunha forma glo-
bal a xestion documental e os arquivos. Isto faise na lifia das normas técnicas internacionais de
xestién documental e coa perspectiva do desenvolvemento que xa esta a ter a Administracion
electrénica na nosa Comunidade Auténoma, pero sen esquecer por iso a necesaria atencién
que merece a producion documental nos soportes tradicionais.

Desta forma, concrétanse os procesos e funciéns que comprende a xestién documental, o pa-
pel que os arquivos deben desenvolver nela e a coordinacién entre as consellarias da Xunta de
Galicia competentes en materia de Administracién electronica e sistemas de informacion e de
arquivos, documentos e patrimonio documental para garantir a custodia e arquivo dos docu-
mentos producidos por calquera medio ou soporte, incluidos os electrénicos. Crea tamén a lei
o Inventario dos Sistemas de Xestién de Documentos da Administracién Xeral da Comunidade
Auténoma de Galicia como instrumento de control e seguimento da producién e custodia de
documentos electrénicos.

Con este criterio integrador, a lei préstalles unha detallada atencién a aqueles procesos e tare-
fas mais relevantes da xestion documental, tanto no medio convencional coma no electrénico.
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Destacanse asi a avaliacion, seleccion e eliminacidn de documentos e as transferencias docu-
mentais; todas fundamentais para asegurar o cumprimento da obriga de custodia dos docu-
mentos que a lei lles encomenda aos arquivos publicos.

A seccidén 2% do capitulo Il do titulo Il desenvolve a funcidn de informacién dos arquivos e regu-
la 0 acceso aos documentos por parte dos cidadans. O tratamento que a lei lle outorga a este
tema contrible a clarificar a relacion entre as administraciéns publicas e os cidadans.

O capitulo I, relativo aos arquivos privados, fai unha mencidn especial as obrigas das persoas
que tefien encomendada a custodia do patrimonio documental.

O capitulo IV esta dedicado ao censo de arquivos, que constitie unha ferramenta fundamen-
tal da Xunta de Galicia para cofiecer a composicion cualitativa e cuantitativa do patrimonio
documental.

O titulo Il estd dedicado ao Sistema de Arquivos de Galicia, no que se integran todos os arqui-
vos publicos de Galicia e aqueles privados que o desexen. A lei desefia unha detallada estrutu-
ra organizada por tres principios: a coordinacion e colaboracién entre as distintas administra-
ciéns publicas, a autonomia de cada unha delas para organizarse e a concorrencia de todas na
consecucion dos obxectivos xerais de eficacia, transparencia e de facilitar o acceso a cultura e
conservacion do patrimonio documental.

A lei concibe o sistema de arquivos como unha estrutura legal e administrativa na que os
documentos, o patrimonio documental, en fin, cobran o seu verdadeiro sentido de elementos
estratéxicos da xestion administrativa, da informacion e da memoria colectiva a través da
xestion documental.

Dentro deste titulo, préstaselle unha especial atencién ao Sistema de Arquivos da Xunta de
Galicia. A sta regulacion pode servir de modelo para o desenvolvemento dos sistemas das ad-
ministracions e entidades publicas que, por producir e custodiar documentos publicos, forman
parte do Sistema de Arquivos de Galicia.

O titulo IV reline os elementos definitorios da potestade sancionadora e establece o catdlogo
de infraccidns e sanciéns, asi como os elementos procesuais necesarios para garantir o cum-
primento das determinacidns previstas na lei.

A lei complétase con seis disposicidns adicionais, tres disposicidns transitorias, unha dispo-
sicién derrogatoria e tres disposicidns derradeiras. As duas primeiras disposiciéns adicionais
precisan o ambito e o réxime dos documentos de titularidade da Xunta de Galicia custodiados
nos arquivos de titularidade estatal xestionados pola Administracién autondémica. A disposi-
cién adicional terceira autoriza a Xunta de Galicia a actualizar pola via do regulamento as con-
tias das multas establecidas na lei. A cuarta refirese ao mantemento do principio de igualdade
no funcionamento dos arquivos publicos e da presenza equilibrada de homes e mulleres na
composicién ou designacién dos membros dos drganos colexiados. A quinta prevé o establece-
mento de medidas para a reintegracién do patrimonio documental galego que estea en mans
doutras administracions publicas. A sexta refirese a lexislacidn que regula as historias clinicas.
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As tres disposicidns transitorias fixan o prazo de seis meses para que a Xunta de Galicia regule
a organizacién e o funcionamento dos érganos colexiados que establece a lei, dun ano para a
aprobacién dun plan de arquivos e de tres anos para que os arquivos integrantes do Sistema
de Arquivos de Galicia adapten a stéia normativa aos principios da lei.

A disposicion derrogatoria atinxe & Lei do patrimonio cultural de Galicia e ao decreto que re-
gula o sistema de arquivos e o patrimonio documental de Galicia, asi como a calquera norma
de igual ou inferior rango que a contradiga ou se opofia a ela.

As disposicidns derradeiras modifican o artigo 7.g) da Lei 8/1995, autorizan a Xunta de Galicia
para o desenvolvemento da lei e establecen o prazo para a sua entrada en vigor.

Por todo o exposto, o Parlamento de Galicia aprobou e eu, de conformidade co artigo 13.2 do
Estatuto de Autonomia de Galicia e co artigo 24 da Lei 1/1983, do 22 de febreiro, reguladora

da Xunta e da sua Presidencia, promulgo en nome de El-Rei a Lei de arquivos e documentos
de Galicia.

TiTULO PRELIMINAR
Disposicidns xerais
Artigo 1. Obxecto
E obxecto da presente lei a regulacién da proteccién, conservacion e difusién do patrimonio
documental de interese para Galicia e a organizacién, funcionamento, acceso e difusién do
contido dos arquivos de interese para Galicia e do Sistema de Arquivos de Galicia.
Artigo 2. Ambito de aplicacién

1. Rexeranse pola presente lei:

a) Os documentos que integran o patrimonio documental de Galicia, consonte a lexislacion
reguladora do patrimonio cultural de Galicia.

b) Os arquivos de interese para Galicia e o Sistema de Arquivos de Galicia.

2. Conforme a competencia exclusiva do Estado prevista no artigo 149.1.28% da Constitucién,
os arquivos de titularidade estatal, incluidos os integrados no Sistema de Arquivos de Galicia,
rexeranse pola lexislacion estatal que lles sexa aplicable, sen prexuizo do disposto nesta lei en
todo o que non se opofia & normativa estatal e do establecido nos convenios subscritos entre
o Estado e a Xunta de Galicia.
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Artigo 3. Principio de lealdade institucional

Na aplicacién desta lei, as administracidns publicas deberan actuar conforme os principios de
lealdade institucional, coordinacién e colaboracién, nos termos previstos no artigo 4 da Lei
30/1992, do 26 de novembro, de réxime xuridico das administraciéns publicas e do procede-
mento administrativo comun.

Artigo 4. Definicions
Para os efectos da aplicacién da presente lei, teranse en conta as seguintes definicions:

1. Arquivo: un ou varios conxuntos organicos de documentos producidos, reunidos ou con-
servados polas persoas fisicas ou xuridicas, publicas ou privadas, no exercicio das suas fun-
ciéns e actividades, con finalidades de xestion administrativa, proba dos dereitos e deberes da
Administracion e da cidadania, investigacién ou acceso & informacién e & cultura. Este concep-
to corresponde tamén ao de fondo documental.

Igualmente, enténdese por arquivo o sistema corporativo de xestiéon documental que con-
trible coa sia metodoloxia a definir os procesos de producién administrativa, garantindo a
correcta creacion dos documentos, o seu tratamento, conservacion, acceso e comunicacion.

Tamén se denomina arquivo a institucién especializada onde se relinen, se custodian e se ser-
ven os fondos documentais, por medios e técnicas que lle son propias, para o cumprimento
dos fins citados.

Arquivo electrénico: repositorio centralizado onde se almacenan e administran documentos
electrénicos e toda a informacion que permita identificar, autenticar, contextualizar os ditos
documentos e acceder a eles.

2. Documento: toda expresion en linguaxe oral ou escrita, natural ou codificada, e calquera
expresion grafica, sonora ou en imaxe, recollida e conservada en calquera tipo de soporte ma-
terial como informacion ou proba polas persoas fisicas ou xuridicas no desenvolvemento das
suas actividades ou en virtude de obrigas legais.

Considéranse, en todo caso, documentos:

a) Os que son resultado de procedementos regulados por unha norma xuridica.

b) Os que, sen estar regulados por normas de procedemento especificas, lles serven as insti-
tucions e persoas como elementos de informacion e cofiecemento.

¢) Os documentos administrativos electrénicos, na definicion basica dada polo artigo 29 da Lei
11/2007, do 22 de xufio, de acceso electronico da cidadania aos servizos publicos.

3. Documentos de custodia permanente: os documentos que deben conservarse despois dun
proceso de avaliacidn e seleccion.

XUNTA
DE GALICIA



| Paxina 8

4. Xestion documental: conxunto de funciéns, procesos e medios que, integrados na xes-
tién administrativa xeral e aplicados con caracter transversal e de modo continuo no seo do
Sistema de Arquivos de Galicia, serven para garantir a autenticidade, a fiabilidade, a integri-
dade e a dispoiiibilidade dos documentos ao longo do tempo, asi como para a configuracién do
patrimonio documental de Galicia.

5. Serie documental: conxunto de documentos que testemurian a actividade desenvolvida de
forma continuada no tempo por un ou varios suxeitos produtores no exercicio dunha determi-
nada funcién e regulada xeralmente por unha mesma norma de procedemento.

6. Avaliacion documental: fase do tratamento documental que consiste en determinar os va-
lores administrativo, legal-xuridico, informativo e histérico presentes en cada unha das series
documentais identificadas para os efectos da sua seleccién para a conservacién ou elimina-
cién. A avaliacion determinara a vixencia temporal deses valores, os prazos de transferencia, o
réxime e os prazos de acceso e a seleccion dos documentos.

7. Seleccion documental: enténdese por seleccion documental a operacién a través da que se

fai explicita a proposta de conservacion ou eliminacion da serie documental, unha vez identi-
ficada e avaliada.

TiTULO |

Dos documentos

CAPITULO |
Os documentos de titularidade publica
Artigo 5. Documentos de titularidade publica
1. Para os efectos da presente lei, son documentos de titularidade publica os das persoas fisi-
cas ou xuridicas, tanto publicas coma privadas, enumeradas no punto seguinte, producidos e
recibidos no exercicio das competencias que lles son propias, sen prexuizo da normativa esta-
tal ou internacional que os afecte.

2. Para os efectos da presente lei, son documentos de titularidade publica:

a) Os do Parlamento de Galicia, os do Consello de Contas, os do Valedor do Pobo e os do
Consello da Cultura Galega.

b) Os do Consello da Xunta e os da Administracion xeral da Comunidade Auténoma de Galicia.

) Os das entidades instrumentais do sector publico autondmico de Galicia.
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d) Os das corporacions de dereito publico de Galicia, no relativo as suas funciéns publicas
atribuidas.

e) Os das entidades locais da Comunidade Auténoma de Galicia e os dos entes, organismos ou
empresas delas dependentes.

f) Os das universidades publicas radicadas en Galicia e os dos centros e estruturas delas
dependentes.

g) Os da Administracién do Estado e os dos organismos publicos, sociedades mercantis e fun-
dacions dela dependentes radicados en Galicia.

h) Os dos érganos da Administracion de xustiza radicados en Galicia.
i) Os das notarias e rexistros publicos radicados en Galicia.

j) Os dos organismos dependentes das institucidns da Unidn Europea, asi como os de calquera
outro organismo publico internacional, radicados en Galicia.

k) Os das entidades dotadas de personalidade xuridica propia creadas, participadas maiorita-
riamente ou controladas efectivamente por calquera das entidades e persoas xuridicas men-
cionadas neste artigo no exercicio de potestades administrativas ou funcidns publicas.

1) Os das persoas fisicas ou xuridicas xestoras de servizos publicos de ambito galego, en canto
aos documentos xerados na prestacion dos ditos servizos.

m) Os de calquera outra entidade publica non incluida nos supostos anteriores no exercicio de
potestades administrativas ou funcidns publicas.?

Artigo 6. Documentos de titularidade publica e patrimonio documental

1. Os documentos de titularidade publica son patrimonio documental de Galicia desde a sua
creacion ou a sda acumulacion.

2. A xestion, custodia e acceso aos documentos de titularidade publica réxense polos princi-
pios sinalados nesta lei respecto da xestién documental e do Sistema de Arquivos de Galicia e
son responsabilidade directa dos seus titulares.

3. A Xunta de Galicia podera recuperar en todo momento a posesion daqueles documentos de
titularidade publica que se atopen indebidamente en mans de terceiros, adoptando as medi-
das pertinentes para o seu reintegro.®

2 Respecto deste precepto pode consultarse o indicado no acordo que figura como anexo da Resolucién do 28 de maio de 2015, da Direccién Xeral de
Relacions Institucionais e Parlamentarias, pola que se ordena a publicacién do acordo da Comisidn Bilateral de Cooperacién Administraciéon Xeral do
Estado-Comunidade Autdnoma de Galicia en relacién coa Lei 7/2014, do 26 de setembro, de arquivos e documentos de Galicia (DOG num. 108, do 10 de
xufio de 2015).

3 Respecto deste precepto pode consultarse o indicado no acordo que figura como anexo da Resolucién do 28 de maio de 2015, da Direccién Xeral de
Relacions Institucionais e Parlamentarias, pola que se ordena a publicacién do acordo da Comisidn Bilateral de Cooperacién Administraciéon Xeral do
Estado-Comunidade Auténoma de Galicia en relacién coa Lei 7/2014, do 26 de setembro, de arquivos e documentos de Galicia (DOG num. 108, do 10 de
xufio de 2015).
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Artigo 7. Extincién de organismos e alteracion da sda natureza xuridica

No caso de extincién ou supresion dun organismo ou entidade que xestione ou conserve do-
cumentos de titularidade publica, o 6rgano competente para acordala deberd determinar de
forma expresa o arquivo publico onde se depositard a documentacion. A transferencia de do-
cumentos debe formalizarse mediante a correspondente acta.

No caso de alteracién da natureza xuridica dun organismo ou dunha entidade, os documentos
de titularidade publica xerados con anterioridade ao cambio seran transferidos ao arquivo
da administracién publica da que dependa ou & que determine a consellaria competente na
materia.

Artigo 8. Inalienabilidade, imprescritibilidade e inembargabilidade

Os documentos de titularidade publica son inalienables, imprescritibles e inembargables.

CAPITULOII

Os documentos de titularidade privada
Artigo 9. Documentos de titularidade privada
Para os efectos desta lei son documentos de titularidade privada aqueles que son propiedade
dunha persoa fisica ou xuridico-privada, con independencia da slia natureza publica ou privada.
Artigo 10. Documentos de titularidade privada e patrimonio documental
Forman parte do patrimonio documental de Galicia os documentos de titularidade privada que
relnan os requisitos establecidos no artigo 77 da Lei 8/1995, do patrimonio cultural de Galicia.
Artigo 11. Depésito dos documentos de titularidade privada en arquivos publicos

Os documentos de titularidade privada, para garantir a sia conservacion e custodia, poderan
ser depositados nun arquivo publico nas condiciéns que se establezan regulamentariamente.
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TiTULO Il

Dos arquivos

CAPITULO |
Dos arquivos publicos
Artigo 12. Definicién

Son arquivos publicos os que recollen, custodian, comunican e difunden os documentos pro-
ducidos e recibidos polos 6rganos e entidades publicas relacionados no artigo 5 no exercicio
das stias competencias.

Artigo 13. Clases

1. Os arquivos publicos integran todos os documentos producidos e reunidos por cada unha
das distintas administracions publicas e as suas entidades instrumentais, ainda que estean
distribuidos en distintos locais e instalacidns por razéns de eficacia dos servizos publicos ou
xestionados por sistemas automatizados.

2. Atépanse integrados nos arquivos publicos:

a) Os arquivos de xestion que custodian os documentos producidos e reunidos polas distintas
unidades administrativas das entidades e persoas mencionadas no artigo anterior co obxecti-
vo prioritario de apoiar a xestion delas.

b) Os arquivos centrais e intermedios que concentran os documentos producidos e reunidos
por todas as unidades administrativas dunha mesma entidade publica e, se é o caso, das ins-
titucions e persoas delas dependentes co obxectivo prioritario de avalialos e facilitarlles o
acceso a informacion que contefian tanto @ Administracién coma 4 cidadania.

¢) Os arquivos histéricos que concentran os documentos que posuen valor histérico co obxec-
tivo prioritario de conservalos, facilitar a investigacién histoérica, cientifica e cultural e permitir
que, como testemufios de civilizaciéon e da memoria colectiva, todos os cidadans poidan gozar
deles.

Artigo 14. Persoal
1. Os arquivos publicos contaran co persoal arquiveiro, técnico e administrativo suficiente para

cubrir as necesidades do servizo. A direccion dos arquivos publicos debera recaer en persoas
con titulacién universitaria e formaciéon en materia de arquivos ou documentacion.
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2. As institucions das que dependan os arquivos integrados no Sistema de Arquivos de Galicia
deberan incluir nas bases que rexan os procesos de seleccion do persoal técnico destinado
nestes os requisitos de titulacién e os temarios que fixe 0 6rgano competente en materia de
arquivos e patrimonio documental. Nos tribunais encargados de resolver os procesos de se-
leccién poderd figurar un arquiveiro ou arquiveira profesional de calquera das administracions
publicas galegas. Para tal efecto, o 6rgano de direccién competente en materia de arquivos e
patrimonio documental prestaralles o auxilio necesario as institucions titulares dos arquivos
integrados no Sistema de Arquivos de Galicia cando asi o soliciten, e velara polo correcto cum-
primento do disposto no presente artigo nos termos nos que se dispofia regulamentariamente.

3. Son obrigas do persoal ao servizo dos arquivos publicos, de acordo coas responsabilidades
profesionais que en todo caso lle corresponden a cada grupo ou categoria:

a) Controlar a xestién documental.
b) Organizar e describir os fondos documentais.

c) Facilitarlles aos organismos produtores dos documentos o préstamo e a utilizacion dos
datos neles contidos.

d) Garantir o acceso da cidadania @ informacion e aos documentos de acordo coa lexislacion
vixente.

e) Manter o segredo das informaciéns ou documentos que por disposicién legal non se deban
divulgar.

f) Conservar o patrimonio documental de Galicia.

g) Difundir, se é o caso, os documentos que custodien a través de actividades de divulgacion e
de formacion.

Artigo 15. Infraestruturas e orzamentos

1. Todos os arquivos integrados no Sistema de Arquivos de Galicia deberan posuir as insta-
lacidns e sistemas de xestion axeitados, tanto no que respecta & sua situacion coma as suas
condiciéns técnicas especificas, para o mantemento, seguridade, consulta e conservacién dos
documentos neles custodiados.

2. A consellaria competente en materia de arquivos e patrimonio documental proporcionard o
asesoramento técnico necesario e fomentard o cumprimento das condiciéns técnicas referidas
no punto anterior, dentro das dispofibilidades orzamentarias, de acordo cos plans plurianuais
e anuais sectoriais que se elaboren.

3. Declaranse de utilidade publica para os efectos da expropiacién forzosa os edificios e te-
rreos onde vaian ser instalados arquivos de titularidade publica. O recofiecemento en cada
caso concreto dos bens e dereitos individualizados que se van expropiar serd realizado por un
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decreto da Xunta de Galicia. O recofiecemento podera estenderse aos edificios e terreos con-
tiguos cando asi o requiran razéns de seguridade ou para facilitar a axeitada conservacién dos
inmobles ou dos bens que contefian.

4. A construcion ou reforma dun edificio como sede dos érganos e entidades publicas relacio-
nados no artigo 12 deberd prever o espazo necesario e axeitado para a instalacién do corres-
pondente arquivo. En todo caso, o proxecto axustarase as normas e recomendacions técnicas
en materia de construcién de arquivos.
5. En ninguin caso poderd basearse a denegacién do acceso aos documentos dun arquivo publi-
co na falta de instalacions axeitadas ou de dispofiibilidades orzamentarias.
CAPITULO I

Funciéns dos arquivos publicos
Artigo 16. A xestion documental e a informacion
Os arquivos publicos participan na xestion documental das administracions publicas e facilitan
0 acceso aos documentos e & informacién que contefien, de forma presencial e a través de
medios electrénicos, mediante a consulta, a reproducion directa ou a través dos instrumentos
de referencia correspondentes.

Artigo 17. Proteccién e promocidn do patrimonio documental

1. Ademais das mencionadas no artigo anterior, son funciéns dos arquivos publicos de caracter
histdrico as seguintes:

a) Promover a recuperacion ou reproducién dos documentos constitutivos do patrimonio do-
cumental galego ou de interese para Galicia que estean féra da Comunidade.

b) Promover a incorporacién, por calquera medio legal, de fondos documentais privados que
posuan interese cultural.

¢) Promover a conservacion, organizacién e descricion dos fondos documentais de caracter
permanente que custodien.

d) Desenvolver acciéns de divulgacion e de formacién entre os cidadans dos fondos documen-
tais que custodien.

e) Promover o desenvolvemento local mediante a colaboracion cos centros educativos e aso-
ciacions culturais do seu contorno na divulgacién do patrimonio documental.
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2. A Xunta de Galicia promoverd a converxencia de arquivos, bibliotecas e museos na conser-
vacion e acceso ao patrimonio documental a través de directrices e politicas integradas para
a sUa dixitalizacién e difusién.

Seccion 12, A xestién documental
Artigo 18. Procesos e funcions que comprende a xestion documental

1. Os arquivos publicos participaran de forma activa en todos os procesos e funcions que inte-
gran a xestion documental, de acordo co establecido nesta lei e coas normas que se establezan
regulamentariamente.

2. A xestion documental esta integrada polos seguintes procesos e funciéns arquivisticos apli-
cados aos documentos: a identificacion, a avaliacién, a organizacién, a descricidn, a conserva-
cién e o servizo.

3. A xestiéon documental incluira:
a) A definicién dos sistemas de informacién que aseguren a adecuada xestién documental.

b) A regulacién dos procedementos administrativos co obxecto de determinar os criterios de
avaliacion para a seleccidn, a transferencia da custodia e o acceso aos documentos ao longo
do tempo.

c) O desefio dos documentos para garantir a stia autenticidade, integridade, fiabilidade, dispo-
fiibilidade, contextualizacién e interoperabilidade.

Artigo 19. A avaliacion, seleccion e eliminacién de documentos

1. Os documentos de titularidade publica seran avaliados e seleccionados para determinar a
sUa conservacién ou eliminacion, de acordo co interese que presenten desde o punto de vista
administrativo, xuridico, histérico e legal, e os seus prazos de vixencia, acceso e conservacion.

2. Regulamentariamente ordenarase o procedemento de avaliacion, seleccién e eliminacién de
documentos nos arquivos do Sistema de Arquivos de Galicia asi como o ciclo vital dos docu-
mentos dos érganos e entidades integrantes do sector publico de Galicia.*

3. A eliminacion de documentos consiste na exclusién como bens do patrimonio documental
e a destrucidn fisica dos documentos previamente avaliados e seleccionados, sen prexuizo da
sua posible conservacién nun soporte distinto ao orixinal.

4. Non poderd eliminarse ningiin documento publico se antes non foi avaliado e seleccionado
de acordo co procedemento que se estableza para tal fin.

4 Ténase en conta o Decreto 15/2016, do 14 de xaneiro, polo que se regula a composicion e o funcionamento do Consello de Avaliacion Documental de
Galicia e o procedemento de avaliacién e seleccién de documentos
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Artigo 20. A custodia dos documentos de titularidade publica

1. Os documentos que se atopen nos arquivos publicos non poderdn ser extraidos dos corres-
pondentes arquivos e oficinas publicas, agds nos casos legalmente establecidos. As persoas
responsables da custodia documental deberan gardar copia destes ata que conclia a sua uti-
lizacidn externa e a suUa restitucién ao lugar de orixe.

2. Cando non sexa por razons administrativas, a saida de documentos dos arquivos publicos
da Xunta de Galicia deberd ser autorizada polo 6rgano coordinador do Sistema de Arquivos
de Galicia. A saida de documentos doutros arquivos integrados no Sistema deberd ser no-
tificada ao 6rgano coordinador. En todo caso, garantirase a seguridade e a integridade dos
documentos.

3. As persoas titulares dos 6érganos administrativos e, en xeral, calquera persoa que por razén
do desempefio dunha funcién publica tivese ao seu cargo documentos de titularidade publica,
ao cesar nas suas funcidns deberallos entregar & persoa que a substitia ou remitilos ao arqui-
vo publico que corresponda.

4. En caso de retencién indebida de documentos de titularidade publica por persoas ou institu-
ciéns privadas, a administracion titular ordenard o traslado de tales bens a un arquivo publico,
e iniciard de oficio os tramites necesarios para depurar as responsabilidades en que se puider
incorrer.

Artigo 21. Transferencias documentais

1. A transferencia documental é o procedemento administrativo en virtude do cal se realiza a
entrega, ordenada e relacionada por escrito, dos documentos desde as oficinas ou desde un
arquivo a outro, asi como o traspaso das responsabilidades relativas a sua custodia, conser-
vacion e acceso.

2. Se os documentos que se traspasan son documentos electrénicos deberanse transferir ao
arquivo correspondente coa tecnoloxia que permita o acceso e que garanta a autenticidade,
fiabilidade e integridade dos propios documentos e dos datos contidos neles, nos termos que
se establezan regulamentariamente.

3. A Xunta de Galicia regulard o procedemento para as transferencias documentais con desti-
no aos arquivos de titularidade ou xestion autondémica.

Seccidn 2°. A informacién e o acceso aos documentos
Artigo 22. Funciéns relativas & informacién administrativa
No marco do disposto no artigo 21 da Lei organica 15/1999, do 13 de decembro, de proteccién

de datos de caracter persoal, son funcions dos arquivos publicos no campo da informacién
administrativa:
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a) Facilitarlles as institucidns das que dependan a consulta de cantos datos lles sexan necesa-
rios para o cumprimento das actividades relacionadas co dmbito da stia competencia.

b) Prestarlles as institucions produtoras cantos documentos orixinais lles sexan necesarios
para o cumprimento das actividades relacionadas co dmbito da siia competencia.

c) Facilitarlles &s persoas e institucions publicas recofiecidas pola lexislacion vixente cantos
datos e documentos necesiten para o exercicio das sias competencias de inspeccion, xurisdi-
cién e control.

Artigo 23. Dereito de acceso

1. Todas as persoas tefien dereito a acceder aos documentos que forman parte de procede-
mentos rematados que se custodien no Sistema de Arquivos de Galicia, agas naqueles casos
en gque concorran as excepcions ou limites previstos na Constitucién e nas leis.

2. Os arquivos tefien a obriga de proporcionar acceso aos documentos e & informacién que
contefien por medio dos instrumentos de consulta accesibles na rede, sen barreiras de
identificacion.

3. Os arquivos tefien a obriga de asesorar e informar a cidadania na identificacién e localizacién
dos documentos que desexen consultar, de acordo coa lexislacion vixente.

4. As denegaciéns do dereito de acceso aos documentos publicos deben realizarse por resolu-
cién motivada. O feito de que un documento non se atope nun arquivo non o exclie da consulta
publica.

5. Con cardcter xeral, e salvo disposicion legal que estableza un prazo distinto, os limites e ex-
clusiéns ao dereito de acceso recollidos no punto 1 deste artigo desapareceran logo de trans-
corridos trinta anos desde a producion dos correspondentes documentos.

6. Se se trata de documentos que contefien datos persoais que poidan afectar a seguridade,
honra, salde, intimidade ou imaxe das persoas e, en todo caso, os supostos de violencia de xé-
nero, poderan ser obxecto de consulta publica se media consentimento das persoas afectadas,
ou logo de que transcorran vinte e cinco anos desde a sia morte ou, se non se cofiece a data
do pasamento, cincuenta anos desde a producién do documento.

7. Regulamentariamente establecerase o procedemento de acceso aos documentos que se
custodien no Sistema de Arquivos de Galicia, nos termos previstos no punto 1.
Artigo 24. A consulta e a obtencién de copias ou certificacions dos documentos

1. O exercicio do dereito de acceso leva consigo o de obter copias e certificaciéns dos docu-
mentos. Este dereito poderd limitarse nos seguintes casos:
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a) Se o estado de conservacién dos documentos solicitados require un tratamento previo de
restauracién ou se a stia manipulacion pode causar unha posible deterioracion.

b) Se o niumero de peticions de reproducion de documentos ou de documentos que se van
reproducir é desproporcionado ou impide o funcionamento normal dos servizos de arquivo.

¢) Cando as solicitudes de reproducion se refiren a documentos sobre os que recaen dereitos
de propiedade intelectual. Nestes casos, as reproducions deberan respectar as condicidns es-

tablecidas pola lexislacion de propiedade intelectual.

2. A consulta directa dos documentos é gratuita, asi como a utilizacién dos instrumentos de
consulta que a faciliten.

3. A obtencion de copias ou certificacions dos documentos estd sometida ao aboamento

das taxas ou prezos publicos legalmente establecidos ou, se é o caso, coa habilitacion legal
correspondente.

CAPITULO Il

Os arquivos privados
Artigo 25. Definicién
Son arquivos privados os conxuntos organicos de documentos producidos ou reunidos polas
persoas fisicas e xuridicas de caracter privado non incluidas no artigo 5.
Artigo 26. Obrigas das persoas titulares dos arquivos privados
1. En todo caso, as persoas titulares de arquivos privados que custodien documentos que for-
men parte do patrimonio documental de Galicia, tal e como se define no artigo 77 da Lei do

patrimonio cultural de Galicia, tefien, respecto deles, as obrigas seguintes:

a) Comunicarlle a sua existencia ao érgano de direccién e coordinaciéon do Sistema de Arquivos
de Galicia.

b) Custodialos e conservalos integramente.

¢) Non desmembrar os fondos documentais sen autorizacion previa do érgano competente en
materia de patrimonio documental.

d) Comunicarlle previamente ao érgano competente en materia de patrimonio documental
calquera traslado temporal ou definitivo, venda ou transmision dos documentos, consonte o
establecido na lexislacién reguladora do patrimonio cultural de Galicia.
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e) Permitir o acceso aos documentos, nos termos establecidos na normativa vixente. Para
cumprir esta obriga, a persoa titular destes documentos terd dereito a depositalos nun arqui-
vo publico do Sistema ou procederd & dixitalizacion das pezas.

f) Colaborar coa Administracién na realizacidn das suas potestades inspectoras do patrimonio
documental de Galicia.

2. En caso de incumprimento grave das obrigas establecidas nas alineas b), c), d), e) e f), a
consellaria competente en materia de arquivos e patrimonio documental podera acordar o

ingreso temporal dos documentos nun arquivo publico, a cargo da Administracién ou da enti-
dade infractora.

CAPITULO IV
Censo de arquivos
Artigo 27. Censo de arquivos e do patrimonio documental de Galicia
1. A Xunta de Galicia procederd, en coordinacion coas restantes administraciéns, & confeccién
dun censo dos arquivos e dos seus fondos documentais que incluird unha estimacién cuanti-
tativa e cualitativa deles, asi como do seu estado de conservacion e condiciéns de seguridade.
2. Todas as autoridades e empregadas e empregados publicos, asi como as persoas privadas
que sexan propietarias ou posuidoras de documentos integrantes do patrimonio documental
de Galicia, estan obrigados a colaborar coa Xunta de Galicia na confeccién do referido censo e

a comunicar as alteracidéns que poidan producirse para os efectos da sua actualizacion.

3. Regulamentariamente desenvolverase a estrutura e o contido minimo que terd o censo dos
arquivos e do patrimonio documental, que en todo caso se debera facer accesible na rede.

TiTULO 1Nl

Do Sistema de Arquivos de Galicia

CAPITULO |
Definicién e estrutura do Sistema
Artigo 28. Definicion
O Sistema de Arquivos de Galicia é o conxunto de 6rganos, arquivos, centros e sistemas re-
lacionados entre si por érganos de direccion e coordinacién, que, por medio da xestién docu-

mental, ten como finalidade servir & xestién administrativa, garantir o dereito da cidadania
a acceder aos arquivos e protexer, conservar e difundir o patrimonio documental de Galicia.
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Artigo 29. Estrutura
1. O Sistema de Arquivos de Galicia esta integrado por:

a) A consellaria competente en materia de arquivos e patrimonio documental, como 6rgano
administrativo de direccion, coordinacidn e cooperacion.

b) Os 6rganos colexiados asesores, que serdn o Consello de Arquivos de Galicia e o Consello de
Avaliaciéon Documental de Galicia.

c) Os diferentes arquivos publicos ou privados, de acordo co que establecen os artigos 30 e 31.

2. Cada administracién publica ou entidade constituird o seu propio sistema de arquivos.

Artigo 30. Arquivos do Sistema de Arquivos de Galicia
Compofien o Sistema de Arquivos de Galicia os seguintes arquivos:
a) Os arquivos da Xunta de Galicia e das suas entidades publicas instrumentais.

b) Os arquivos das entidades locais de Galicia e das entidades publicas instrumentais
dependentes.

¢) Os arquivos publicos que custodien os documentos aos que se refiren as alineas a), f) e i) do
artigo 5.2 desta lei.

d) O arquivo do Tribunal Superior de Xustiza de Galicia e a rede de arquivos xudiciais.

e) Os arquivos doutras institucions e entidades publicas de caracter estatal ou internacional
radicados en Galicia que se integren de acordo co establecido no artigo seguinte.

f) Os arquivos privados que se integren de acordo co establecido no artigo seguinte.®

Artigo 31. Requisitos e efectos da pertenza ao Sistema de Arquivos de Galicia

1. A xestion, conservacién e acceso aos documentos publicos son responsabilidade directa das
persoas titulares dos respectivos arquivos, de acordo coas slias competencias e co previsto
nesta lei.

2. Os arquivos privados e os arquivos publicos mencionados no artigo 30.e) poderan integrarse
no Sistema de Arquivos de Galicia, por iniciativa das suas persoas titulares, mediante a corres-
pondente orde da consellaria competente en materia de arquivos e patrimonio documental e

5 Respecto deste precepto pode consultarse o indicado no acordo que figura como anexo da Resolucién do 28 de maio de 2015, da Direccién Xeral de
Relacions Institucionais e Parlamentarias, pola que se ordena a publicacién do acordo da Comisidn Bilateral de Cooperacién Administraciéon Xeral do
Estado-Comunidade Auténoma de Galicia en relacién coa Lei 7/2014, do 26 de setembro, de arquivos e documentos de Galicia (DOG num. 108, do 10 de
xufio de 2015).
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logo do informe do Consello de Arquivos de Galicia, e seralles aplicable o0 mesmo réxime de
dereitos e obrigas que aos arquivos publicos.

3. Todos os arquivos do Sistema de Arquivos de Galicia deben cumprir os requisitos técnicos
que se establezan por regulamento, e, en especial, os seguintes:

a) Aplicar un sistema de xestion documental, de acordo co previsto nesta lei, que garanta a
autenticidade, fiabilidade, dispofiibilidade e integridade dos documentos, con independencia
das técnicas ou dos soportes utilizados.

b) Aplicar a todos os documentos a normativa de avaliacion que rexera a stia conservacién, en
razon do seu valor xuridico e histérico, ou ben a sta eliminacion.

c) Dispofier do persoal suficiente e cualificado desde o punto de vista técnico e profesional.

d) Dispofier das infraestruturas e orzamentos necesarios para garantir a conservacién dos
fondos documentais e o seu acceso publico. Os arquivos deberan ter un horario de apertura ao
publico que non poderd ser inferior a vinte horas semanais.

4. Os arquivos publicos e os arquivos privados integrantes do Sistema de Arquivos de Galicia
poderan:

a) Acceder aos programas anuais ou plurianuais de apoio técnico e econémico e as medidas
de fomento que estableza, en funcién das dispoiiibilidades orzamentarias, a Xunta de Galicia.

b) Acceder aos servizos de conservacion, reproducidn, informatizacion e outros que se poidan
establecer no marco dos plans e programas que promova a Xunta de Galicia.

Artigo 32. Organo de direccién, coordinacion e cooperacion

1. A consellaria competente en materia de arquivos e patrimonio documental é o 6rgano en-
cargado da direccién e coordinacion do exercicio das competencias da Xunta de Galicia relati-
vas ao Sistema de Arquivos de Galicia, asi como da cooperacion cos diversos arquivos, centros
e sistemas integrados.

2. Correspéndelle ao 6rgano de direccién, coordinacién e cooperacion do Sistema exercer as
competencias dirixidas a garantir as funciéns dos arquivos en relacion coa xestiéon documental
no marco da xestion administrativa xeral, o dereito de acceso da cidadania aos documentos e
a proteccion, conservacion e difusién do patrimonio documental de Galicia. En todo caso, son
competencias da consellaria competente en materia de arquivos e patrimonio documental,
sen prexuizo das competencias da consellaria ou entidade instrumental competente en mate-
ria de Administracion electronica e sistemas de informacion:

a) Elaborar politicas e estratexias relativas & administracion dos arquivos e ao patrimonio
documental.
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b) Coordinar tecnicamente e exercer a superior inspeccién dos arquivos que formen parte do
Sistema de Arquivos de Galicia.

¢) Promover o intercambio de informacion entre os arquivos, bibliotecas e museos de Galicia,
do Estado e doutras comunidades autéonomas.

d) Elaborar e, se é o caso, aprobar os proxectos de regulamentos referentes ao Sistema de
Arquivos de Galicia.

e) Asesorar desde o punto de vista técnico na elaboracién dos proxectos de construcién de
arquivos e na determinacion dos requisitos profesionais do persoal dos arquivos do Sistema.

f) Elaborar programas arquivisticos e plans sobre formacion permanente dos profesionais do
Sistema de Arquivos de Galicia, en colaboracién coa Escola Galega de Administracién Publica
e demais érganos competentes en materia de formacién do persoal ao servizo das adminis-
traciéns publicas.

g) Desenvolver programas de apoio técnico e econdmico aos arquivos que formen parte do
Sistema de Arquivos de Galicia en funcién das dispofiibilidades orzamentarias da Xunta de
Galicia.

h) Promover a accesibilidade aos documentos, apoiando ou facilitando, se é o caso, a dixitali-
zacién do patrimonio documental galego que se atopa féra da Comunidade e do pertencente

a arquivos privados.

i) Velar pola correcta aplicacion dos criterios de xestién documental nos arquivos integrados
no Sistema.

j) Aprobar a homologacién dos indicadores de avaliacion de xestién ou de calidade aplicables
a0s arquivos pertencentes ao Sistema.

k) Promover a conservacion e difusion do patrimonio documental de Galicia e propofier a tra-
mitacién dos procedementos de declaracion de bens de interese cultural e de inclusiéon no
Catalogo e no Inventario Xeral do Patrimonio Cultural de Galicia.

1) Promover a integracién de arquivos privados no Sistema de Arquivos de Galicia.

m) Elaborar e manter actualizado o censo de arquivos de Galicia.

n) Exercer as facultades de inspeccién e tramitar os procedementos sancionadores.

fi) Exercer calquera outra funcién relacionada coa xestion documental e cos arquivos que se lle
poidan encomendar regulamentariamente.
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Artigo 33. O Consello de Arquivos de Galicia

1. Créase o Consello de Arquivos de Galicia como érgano colexiado consultivo de asesoramen-
to, cooperacién e participacion en materia de arquivos no ambito da Comunidade Auténoma
de Galicia, adscrito & consellaria con competencias en materia de cultura.

2. Son funciéns do Consello de Arquivos de Galicia:

a) Emitir informe preceptivamente sobre:

1) Os regulamentos que se diten en desenvolvemento desta lei.

2) A incorporacién dos arquivos ao Sistema de Arquivos de Galicia.

3) O réxime de proteccién dos bens considerados patrimonio documental de Galicia.

4) A declaracion de bens do patrimonio documental como bens de interese cultural, asi como
sobre a sua inclusién no Catalogo ou no Inventario Xeral do Patrimonio Cultural de Galicia.

b) Emitir informe sobre os plans relacionados coa politica arquivistica que pretenda aprobar a
Xunta de Galicia.

¢) Emitir informe sobre as normas técnicas bdsicas as que deben adecuarse os sistemas de
xestién documental dos arquivos que forman parte do Sistema de Arquivos de Galicia.

d) Propoiier actuaciéns e iniciativas para o mellor funcionamento do Sistema de Arquivos de
Galicia, asi como para a mellora e o desenvolvemento dos procesos de dixitalizacién, accesibi-
lidade en lifia ao material cultural e conservacién dixital.

e) Emitir informe sobre calquera asunto relacionado co dito sistema que se someta a sua
consideracion.

f) Calquera outra que se lle encomende regulamentariamente relativa ao asesoramento sobre
a organizacién, estruturacién e ordenacién do Sistema de Arquivos de Galicia.

3. No Consello estaran representados os distintos arquivos que integran o Sistema de Arquivos
de Galicia. A composicion e o funcionamento do Consello de Arquivos de Galicia seran estable-
cidos por decreto da Xunta de Galicia, por proposta da consellaria competente en materia de
arquivos e patrimonio documental.®

Artigo 34. O Consello de Avaliacion Documental de Galicia
1. O Consello de Avaliacién Documental de Galicia é o érgano colexiado consultivo e de ase-

soramento para o estudo e ditame sobre as cuestions relativas & cualificacion e utilizacion
dos documentos producidos, recibidos ou acumulados no exercicio das suas funciéns polas

6  Téiase en conta o Decreto 25/2016, do 3 de marzo, polo que se regula a composicién e o funcionamento do Consello de Arquivos de Galicia.
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institucions, administracions e organismos publicos e polas empresas e entidades deles de-
pendentes, asi como & sUa integracion nos arquivos e ao réxime de acceso e inutilidade admi-
nistrativa de tales documentos no ambito do Sistema de Arquivos de Galicia.

2. As funciéns, a composicién e o funcionamento do Consello de Avaliacion Documental de

Galicia seran establecidos por decreto da Xunta de Galicia, por proposta da consellaria com-
petente en materia de arquivos e patrimonio documental.’

CAPITULOII
O Sistema de Arquivos da Xunta de Galicia
Artigo 35. Estrutura do Sistema de Arquivos da Xunta de Galicia
1. O Sistema de Arquivos da Xunta de Galicia forma parte do Sistema de Arquivos de Galicia e
estd integrado por un 6rgano de direccién e coordinacion e os diferentes arquivos dependen-

tes da Xunta de Galicia.

2. Pertencen ao Sistema de Arquivos da Xunta de Galicia os arquivos de xestidn e centrais dos
seguintes érganos e entidades:

a) Os érganos de goberno e administraciéon da Comunidade Auténoma de Galicia.

b) Os organismos auténomos, axencias publicas e demais entidades de dereito publico ou pri-
vado con personalidade xuridica propia vinculados ou dependentes da Xunta de Galicia.

¢) As sociedades do sector publico autonémico.
d) As fundaciéns do sector publico galego.

e) As corporaciéns de dereito publico con sede en Galicia, respecto daqueles documentos pro-
ducidos no exercicio de competencias de caracter publico.

3. Forman parte igualmente do Sistema de Arquivos da Xunta de Galicia:
a) Os arquivos xerais territoriais.

b) O Arquivo do Reino de Galicia e os arquivos histéricos provinciais de Lugo, Ourense e
Pontevedra.

¢) O Arquivo de Galicia.

7  Ténase en conta o Decreto 15/2016, do 14 de xaneiro, polo que se regula a composicion e o funcionamento do Consello de Avaliacion Documental de
Galicia e o procedemento de avaliacion e seleccién de documentos
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4. O Arquivo Electronico da Xunta de Galicia formara parte do Sistema de arquivos da Xunta de
Galicia como repositorio dos documentos electrénicos dos arquivos enumerados nos puntos 2
e 3 que cumpran os requisitos previstos no artigo 43.2

Artigo 36. Organo de direccién, coordinacion e cooperacion do Sistema

1. Correspdndelle & consellaria competente en materia de arquivos e patrimonio documental
o establecemento das directrices e normas aplicables aos documentos dos arquivos das en-
tidades relacionadas no artigo 35. En todo caso, son competencias do 6rgano coordinador do
Sistema de Arquivos da Xunta de Galicia:

a) Elaborar e, se é o caso, aprobar a normativa referente aos arquivos publicos do Sistema.

b) Elaborar as normas técnicas e de procedemento para a xestidn dos arquivos do Sistema, sen
prexuizo das competencias da consellaria ou da entidade instrumental competente en materia
de Administracién electrénica e sistemas de informacién.

c) Ditar as instrucidns técnicas en materia de tratamento arquivistico dos arquivos integrantes
do Sistema.

d) Coordinar e inspeccionar desde o punto de vista técnico os arquivos integrantes do Sistema.
e) Cooperar e fomentar a ordenacion arquivistica das entidades locais.

2. As persoas titulares de secretarias xerais técnicas das consellarias, secretarias de delega-
ciéns territoriais, xefaturas territoriais e as responsables dos servizos xerais dos organismos
e institucions citados no artigo 35.2 velaran pola adecuada instalacién e funcionamento dos
arquivos. Para estes efectos, os recursos necesarios para a custodia fisica e a execucién dos
procesos técnicos serdn asumidos polos organismos produtores da documentacién.

3. No caso das corporaciéns de dereito publico ds que fai referencia a alinea e) do punto 2
do artigo 35, as competencias dos anteditos 6rganos e unidades administrativas limitaran-
se a coordinacion e supervision no marco da sta condicién de administracién tutelante, e
sen menoscabo da responsabilidade e autonomia propias dos drganos de goberno das citadas
corporaciéns.

Artigo 37. Arquivos de xestion

1. Existird un arquivo deste tipo polo menos en cada érgano da Administracién da Comunidade
Auténoma, sexa un 6rgano de goberno, de apoio, directivo, de asistencia ou consultivo, cen-
tral ou periférico, asi como nos érganos de direccién e administracion do resto das entidades
sinaladas no artigo 35.

8  Numero 4 engadido pola disposicién derradeira terceira da Lei 4/2019, do 17 de xullo, de administracién dixital de Galicia (DOG nim. 141, do 26 de xullo
de 2019).
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2. Os arquivos de xestion rednen os documentos xerados polas unidades administrativas de-
pendentes do correspondente drgano, co obxectivo prioritario de apoiar a sia xestion e acre-
ditar as suas actuaciéns.

3. As persoas responsables de cada unidade administrativa velaran pola custodia e conserva-
cién dos documentos en fase de tramitacién, segundo os procedementos establecidos para o
efecto, e ata a sla transferencia ao arquivo correspondente. Nesta funcion seran asesorados
polas persoas responsables dos arquivos centrais.

4. Sen prexuizo da sua dependencia orgdnica correspondente, os arquivos de xestion depen-
deran, en todo o relativo ao seu funcionamento, das directrices técnicas, da asistencia e da
inspeccién do 6rgano coordinador do Sistema.

5. Os arquivos de xestion realizaran as transferencias dos seus documentos ao arquivo central
ou territorial que lles corresponda.

6. Se os documentos que se transfiren son documentos electrénicos, deberan enviarse coa tec-
noloxia que permita o acceso e garanta a autenticidade, fiabilidade e integridade dos propios
documentos e dos datos contidos neles, nos termos que se establezan regulamentariamente.

Artigo 38. Arquivos centrais

1. Existirad un arquivo central en cada consellaria e opcionalmente, cando non estea creado un
arquivo xeral territorial, en cada xefatura territorial dela dependente, asi como naqueles or-
ganismos que posuan personalidade xuridica propia.

2. Os arquivos centrais definen, implantan e mantefien, no ambito dos drganos e entidades
mencionados no artigo 35, o sistema de xestion documental, de acordo coa normativa técnica
e as directrices do érgano coordinador do Sistema e as instruciéns da persoa titular da secre-
taria xeral ou do correspondente 6rgano directivo.

3. Os arquivos centrais realizardn as transferencias de documentos que lles correspondan ao
Arquivo de Galicia ou, se é o caso, ao arquivo intermedio ou histérico xestionado pola Xunta de
Galicia da sua demarcacion territorial.

4. Os arquivos centrais asesorardn o persoal responsable dos arquivos de xestion e coordina-
ran a stia organizacién e funcionamento.

5. A fronte de cada arquivo central habera unha persoa do corpo facultativo superior de arqui-
vos, nos termos que estableza o plan previsto na disposicion transitoria segunda e de acordo
coas dispofiibilidades orzamentarias, tras a correspondente modificacién da relaciéon de pos-
tos de traballo.

6. Se os documentos recibidos dos arquivos de xestion son documentos electrénicos, de-
berdn enviarse coa tecnoloxia que permita o acceso e garanta a autenticidade, fiabilidade,
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integridade dos propios documentos e dos datos contidos neles, nos termos que se establezan
regulamentariamente.

7. Sen prexuizo da sta dependencia orgdnica, os arquivos centrais dependeran, en todo o re-
lativo ao seu funcionamento, das directrices técnicas, da asistencia e da inspeccién do érgano
coordinador do Sistema.

8. As instalacions dos arquivos centrais estardn preferentemente no mesmo edificio que o
6rgano ao que sirvan.

Artigo 39. Arquivos xerais territoriais

1. Constituiranse nas provincias arquivos xerais territoriais que exerceran como arquivos cen-
trais e intermedios xerais das delegacidns territoriais da Xunta de Galicia, e das entidades
sinaladas no artigo 35 de dmbito provincial ou territorial.

Os arquivos xerais territoriais definen, implantan e mantefien, no ambito dos 6rganos e enti-
dades mencionados no artigo 35 de ambito provincial ou territorial, o sistema de xestién docu-
mental, de acordo coa normativa técnica e as directrices do 6rgano coordinador do Sistema e
coas instruciéns da persoa titular da secretaria xeral técnica da consellaria con competencias
en materia de arquivos e patrimonio documental. Os arquivos xerais territoriais realizaran a
transferencia dos documentos de custodia permanente ao arquivo que corresponda.

2. Os arquivos xerais territoriais asesoraran o persoal responsable dos arquivos de xestion e
coordinardn a sta organizacion e funcionamento.

3. A fronte de cada arquivo xeral territorial habera unha persoa do corpo facultativo superior
de arquivos, nos termos que estableza o plan previsto na disposicidn transitoria segunda e de
acordo coas dispofiibilidades orzamentarias, tras a correspondente modificacion da relacién
de postos de traballo.

4. As dependencias dos arquivos xerais territoriais deberan instalarse no edificio administra-
tivo sede das delegacidns provinciais/territoriais, no caso de que exista este edificio comun.

Artigo 40. O Arquivo do Reino de Galicia

1. Sen prexuizo da lexislacién estatal que o afecte, o Arquivo do Reino de Galicia cumpre as fun-
ciéns de arquivo histérico do Sistema de Arquivos da Xunta de Galicia na provincia da Coruiia
e, no marco dos plans e programas establecidos polo érgano de direccidn e coordinacién do
Sistema, correspdndelle:

a) Recibir os documentos de custodia permanente procedentes, se é o caso, do arquivo xeral te-
rritorial, ou dos arquivos centrais das delegaciéns e entidades sinaladas no artigo 35 de carac-
ter provincial ou territorial, consonte o establecido nesta lei e nas normas que a desenvolvan.
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b) Recibir os documentos dos organismos, instituciéns e entidades publicas de caracter pro-
vincial ou territorial dependentes da Xunta de Galicia que fosen suprimidos, con independen-
cia da sua antiglidade, e calquera outro fondo de cardcter publico ou privado de interese xeral
gue concirnan a sua provincia que se acorden depositar nel.

¢) Recibir os documentos do Tribunal Superior de Xustiza de Galicia ou doutros organismos
publicos que, se é o caso, pretendan depositarse por motivos de racionalizacion financeira e
eficacia administrativa, logo do informe do Consello de Arquivos de Galicia.

d) Identificar, valorar e seleccionar, se é o caso, os documentos recibidos que o precisen.
e) Organizar, describir e conservar os seus fondos documentais.

f) Reproducir con fins de conservacion e difusién os documentos que custodie no marco dos
plans e programas elaborados polo érgano de direccion e coordinacién do Sistema.

g) Facilitar o acceso aos documentos e & informacion contida neles nos termos que establece
a lexislacion.

h) Difundir por calquera medio os fondos documentais que custodie.
i) En xeral, calquera outra funcion que lle sexa encomendada por razén da stia competencia.

2. A fronte do Arquivo do Reino de Galicia habera unha persoa do corpo facultativo superior
de arquivos.

Artigo 41. Os arquivos histéricos provinciais

1. Sen prexuizo da lexislacion estatal que os afecte, os arquivos histéricos provinciais de Lugo,
Ourense e Pontevedra cumpren as funcions de arquivos histéricos do Sistema de Arquivos da
Xunta de Galicia na respectiva provincia e, no marco dos plans e programas establecidos polo
6rgano de direccién e coordinacién do Sistema, correspéndelles:

a) Recibir os documentos de caracter permanente procedentes, se é o caso, do arquivo xeral
territorial, ou dos arquivos centrais das delegacions, xefaturas territoriais e entidades sina-
ladas no artigo 35 de caracter provincial ou territorial, consonte o establecido nesta lei e as
normas que a desenvolvan.

b) Recibir os documentos dos organismos, instituciéns e entidades publicas de caracter pro-
vincial ou territorial dependentes da Xunta de Galicia que fosen suprimidos, con independen-
cia da sua antiglidade, e calquera outro fondo de cardcter publico ou privado de interese xeral
que concirnan a sua provincia que se acorden depositar nel.

¢) Recibir, a través do oportuno convenio de colaboracién, outros documentos publicos que, se
é o caso, pretendan depositarse por motivos de racionalizacién financeira e eficacia adminis-
trativa, logo do informe correspondente do Consello de Arquivos de Galicia.
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d) Identificar, valorar e seleccionar, se é o caso, os documentos recibidos que o precisen.
e) Organizar, describir e conservar os seus fondos documentais.

f) Reproducir con fins de conservacion e difusién os documentos que custodien no marco dos
plans e programas elaborados polo érgano de direccion e coordinacién do Sistema.

g) Facilitar o acceso aos documentos e & informacion contida neles nos termos que establece
a lexislacion.

h) Difundir por calquera medio os fondos documentais que custodien.

i) En xeral, calquera outra funcion que lles sexa encomendada por razén da stia competencia.
2. A fronte dos arquivos histdricos provinciais habera unha persoa do corpo facultativo supe-
rior de arquivos.

Artigo 42. O Arquivo de Galicia

1. O Arquivo de Galicia, con cardcter intermedio e histérico, é a cabeceira e o centro de refe-
rencia do Sistema de Arquivos de Galicia. Estara adscrito & consellaria competente en materia
de arquivos e patrimonio documental e terd a sta sede na cidade de Santiago de Compostela.

2. Son funciéns do Arquivo de Galicia as seguintes:

a) Recibir os documentos procedentes dos diferentes érganos da Xunta de Galicia ou das enti-
dades publicas dependentes dela cun ambito territorial superior a unha provincia.

b) Recibir os documentos procedentes de organismos, institucions e entidades publicas de dm-
bito autondémico dependentes da Xunta de Galicia que fosen suprimidos, con independencia da
sua antigliidade, e calquera outro fondo de caracter publico ou privado de interese xeral para a
Comunidade Auténoma que se acorde depositar nel, logo do informe do Consello de Arquivos
de Galicia, se é o caso, a través do oportuno convenio de colaboracién.

c) Programar, coordinar e dirixir a identificacién, valoracion e seleccién documental de todos
os arquivos do Sistema de Arquivos da Xunta de Galicia.

d) Organizar, describir e conservar os fondos documentais que custodie.

e) Coordinar os programas de reproducion con fins de conservacién de fondos do patrimonio
documental de Galicia.

f) Facilitar o acceso aos documentos e & informacién contida neles nos termos que establece
a lexislacion.
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g) Difundir por calquera medio os fondos documentais que custodie e, en xeral, o patrimonio
documental de Galicia.

h) Establecer e desenvolver normas técnicas arquivisticas para o Sistema de Arquivos da Xunta
de Galicia.

i) En xeral, calquera outra funcion que lle sexa encomendada por razén da stia competencia.

3. A fronte do Arquivo de Galicia debera haber unha persoa do corpo facultativo superior de
arquivos.

4.9

Artigo 43. Arquivo Electrénico da Xunta de Galicia

1. O Arquivo Electrénico da Xunta de Galicia é o sistema dixital que permite xestionar os do-
cumentos electrénicos en poder do sector publico autonémico. Esta integrado tanto polo o
Arquivo Electrénico Administrativo coma polo Arquivo Electrénico do Patrimonio Documental,
de acordo coas politicas de xestion establecidas en cada caso.

2. O Arquivo Electrénico Administrativo xestionard os expedientes administrativos electro-
nicos da Administracion xeral e do sector publico autonémico nas suas diferentes fases ata
o momento da sua eliminacion ou da sua transferencia ao Arquivo Electrénico do Patrimonio
Documental, cando fosen valorados e seleccionados para a sia conservacién permanente.

3. O Arquivo Electronico do Patrimonio Documental xestionara os documentos valorados
como de conservacion permanente. Del forman parte tanto o repositorio de difusién coma o
repositorio de preservacion.

4. O Arquivo Electronico da Xunta de Galicia desenvolvera os procesos e funcidns da xestion
documental a que se refire o artigo 18 no dmbito da Administracién electrénica en coordina-
cién co érgano competente en materia de Administracién tecnoléxica.

5. O Arquivo Electrdnico da Xunta de Galicia terd un modelo especifico que sera de uso comun
entre os 6rganos de goberno e da Administracion xeral da Comunidade Auténoma de Galicia e
das entidades instrumentais integrantes do sector publico autondmico.

6. A Xunta de Galicia debera garantir a custodia e a conservacién dos seus documentos e expe-
dientes electronicos e facilitaralles aos arquivos da sua titularidade ou xestién o cumprimento
das funcions que lles corresponden sobre aqueles.

7. A Xunta de Galicia promovera a coordinacion e a colaboracién entre a consellaria ou entidade
instrumental competente en materia de Administracion electrénica e sistemas de informacion

9 Numero 4 do precepto suprimido pola disposicion derradeira terceira da Lei 4/2019, do 17 de xullo, de administracién dixital de Galicia (DOG num. 141,
do 26 de xullo de 2019).
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e a consellaria competente en materia de arquivos e patrimonio documental para garantir a
custodia e a conservacién no marco da xestion documental electrdnica.

8. A consellaria competente en materia de arquivos participara na elaboraciéon e mantemento
dun sistema de informaciéon administrativa da Xunta de Galicia para facilitar a xestion dos
documentos electrdnicos dos 6rganos de goberno e da Administracion xeral da Comunidade
Auténoma de Galicia.®

CAPITULO I
Os sistemas de arquivos das entidades locais
Artigo 44. Dos sistemas de arquivos das entidades locais
1. Integran os sistemas de arquivos das entidades locais de Galicia os arquivos:

a) Das administracions locais de Galicia e das entidades de dereito publico e privado delas
dependentes.

b) Das persoas fisicas ou xuridicas no exercicio de competencias delegadas de caracter publico
por unha entidade local.

2. As entidades locais territoriais desenvolverdn regulamentariamente o seu propio sistema de
arquivos no marco do Sistema de Arquivos de Galicia logo do informe do Consello de Arquivos
de Galicia. En todo caso, estan obrigadas a aplicar normas e procedementos que garantan o
tratamento axeitado en canto & producién, xestioén, organizacién, conservacion e difusién dos
documentos xerados ou recibidos no exercicio das suas funcions.

3. Os arquivos de entidades locais non territoriais rexeranse por esta lei e pola sia normativa
de creacion.

4. A representacion das entidades locais no Consello de Arquivos de Galicia serd exercida pola
Federacion Galega de Municipios e Provincias, nos termos que estableza o regulamento ao que
fai referencia o artigo 33.3.

Artigo 45. Os arquivos das deputacidns provinciais

1. Os arquivos das deputacidns provinciais estardn a cargo dunha arquiveira ou arquiveiro cua-
lificado con titulaciéon universitaria.

2. Son competencias das deputacidns provinciais en materia de arquivos, ademais da xestién
dos seus propios arquivos, a prestacion de servizos de asesoramento e de apoio econémico
a0s arquivos municipais, especialmente no caso de concellos de menos de 10.000 habitantes.

10 Redaccién do artigo 43 dada pola disposicién derradeira terceira da Lei 4/2019, do 17 de xullo, de administracién dixital de Galicia (DOG nim. 141, do 26
de xullo de 2019).
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3. Son obrigas das deputaciéns provinciais:

a) Presentar ante o Consello de Arquivos de Galicia os plans de actuacién nos arquivos muni-
cipais, para que emita informe sobre eles.

b) Coordinar coa Xunta de Galicia a sua politica de arquivos e patrimonio documental.

¢) Comunicarlle & Xunta de Galicia os datos que lles sexan solicitados en materia de arquivos
e patrimonio documental.

Artigo 46. Os arquivos dos concellos

1. De acordo co disposto na Lei 5/1997, do 22 de xullo, de Administracion local de Galicia, os
municipios poderdn mancomunar os seguintes servizos:

a) A contratacién dun ou mais arquiveiros ou arquiveiras para o servizo a todos 0os municipios
integrantes da mancomunidade.

b) A concentracién nun sé edificio de todos os documentos xerados polos municipios integran-
tes da mancomunidade, que en todo caso deberan estar a disposicion dos concellos depositan-
tes e tratarse de acordo cos principios e técnicas arquivisticos.

2. Os municipios recibiran asistencia técnica e, se é o caso, en funcién das dispofiibilidades or-
zamentarias, apoio econémico da Xunta de Galicia a través de convenios ou outras formas de
colaboracion que poidan articularse entre as distintas administracions.

CAPITULO IV
Dos sistemas de arquivos doutras institucions e entidades
Artigo 47. Os arquivos dos drganos estatutarios e do Consello Consultivo de Galicia

O Parlamento de Galicia, o Valedor do Pobo, o Consello de Contas de Galicia, o Consello da
Cultura Galega e o Consello Consultivo de Galicia desenvolveran os seus sistemas de arqui-
vos a través das suas propias normas, logo do informe do Consello de Arquivos de Galicia, e
ateranse aos criterios técnicos desta lei en canto non se opofian ao seu réxime xuridico, de
organizacién e de funcionamento.

Artigo 48. Os arquivos das universidades publicas de Galicia
As universidades do Sistema Universitario de Galicia (SUG) desenvolveran os seus sistemas de

arquivos a través das suas propias normas, logo do informe do Consello de Arquivos de Galicia,
e ateranse a esta lei en canto a criterios técnicos e medios humanos e materiais.
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Artigo 49. Os arquivos dos xulgados e tribunais de xustiza

1. Os xulgados e tribunais de xustiza constituirdn os seus propios sistemas de arquivos e rexe-
ranse, no que atinxe a xestion de documentos e arquivos, polo disposto na sua lexislacion
especifica.

2.0s documentos xudiciais cualificados de conservacién permanente pola Xunta de Expurgacion
da Documentacién Xudicial de Galicia ingresardn no correspondente arquivo histérico provin-
cial, sen prexuizo do establecido no artigo 40.

Artigo 50. Os arquivos de instituciéns politicas, sindicais, culturais, educativas e relixiosas

1. Os arquivos das instituciéns de caracter politico, sindical, cultural, educativo e relixioso po-
derdn desenvolver os seus sistemas de arquivos e quedaran obrigados ao estipulado no artigo

26 como titulares de documentos considerados patrimonio documental.

2. A consellaria competente en materia de arquivos colaborard con estas institucions para
promover a preservacion, difusidn e servizo do seu patrimonio documental.

3. Dada a relevancia que para o pobo galego tefien os arquivos das institucidns politicas, sin-
dicais, educativas e relixiosas, estas velaran pola proteccidn, conservacién e acceso da cidada-
nia aos documentos do patrimonio documental galego do que sexan depositarias en Galicia,

suxeitaranse ao disposto nesta lei e colaboraran coas administraciéns publicas para o seu
cumprimento.

TiTULO IV

Réxime sancionador

CAPITULO|
Das infraccidons administrativas
Artigo 51. Infraccions administrativas
1. Sen prexuizo do establecido no titulo IX da Lei 8/1995, do 30 de outubro, son infraccions
administrativas en materia de arquivos e patrimonio documental de Galicia as accions ou omi-
siéns contrarias ao disposto nesta lei. As infraccidns clasificanse en leves, graves e moi graves.

2. Son infraccions leves:

a) A falta de colaboracién coa Xunta de Galicia na confeccién do censo de arquivos e do patri-
monio documental.

EA XUNTA
84 DE GALICIA



| Paxina 33

b) Impedir arbitrariamente o acceso dos cidadans & informacién ou aos documentos.

¢) O incumprimento de obrigas que cause dano ao patrimonio documental, se non se atopa
tipificado noutra norma.

3. Son infracciéns graves:
a) Causar danos graves nos documentos dos arquivos.

b) Reter indebidamente documentos de titularidade publica por parte das persoas que os cus-
todian ao cesar nas suas funciéns.

¢) Obstaculizar o préstamo e a utilizaciéon dos datos contidos nos documentos por parte dos
organismos produtores dos documentos.

d) Non manter o segredo das informaciéns que se postan por razén do cargo e non deban ser
divulgadas.

e) Incumprir as obrigas establecidas no artigo 26 por parte das persoas titulares de arquivos
privados.

f) Reter indebidamente documentos de titularidade publica por parte de persoas e institu-
ciéns privadas.

g) Obstruir o exercicio das funciéns inspectoras do 6rgano coordinador do Sistema.

h) Contravir o disposto polo 6rgano coordinador do Sistema sobre medidas de garantia para a
seguridade e a conservacién dos documentos.

i) A comisién de duas ou mais infraccions leves no periodo de dous anos.
4. Son infracciéns moi graves:

a) Publicar ou utilizar indebidamente segredos oficiais asi declarados por lei ou clasificados
como tales.

7

b) Destruir documentos & marxe dos procedementos regulamentariamente establecidos, e
cuxo valor supere os 60.000 euros, e todas as acciéns ou omisiéns que leven aparelladas a
perda, destrucién ou deterioracidn irreparable dos bens protexidos por esta lei.

¢) Permitir o acceso & informacion daqueles documentos restrinxidos polas disposiciéns legais.

d) A comision de ddas ou mais infracciéns graves no periodo de dous anos.
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CAPITULO II
Das sancions
Artigo 52. Sancidns

1. Sen prexuizo das responsabilidades civis, penais, disciplinarias ou doutra orde, pola comisién
das infracciéns administrativas tipificadas na presente lei aplicaranse as sanciéns seguintes:

a) No caso de que o dano poida ser valorado economicamente, a infraccion serad sancionada con
multa do tanto ao cuadruplo do valor do dano causado.

b) Nos demais casos procederase da seguinte maneira:

- Para as infraccidns leves: desde a amoestacién ata multa de 3.000 euros.

- Para as infraccidns graves: multa de entre 3.001 e 60.000 euros.

- Para as infraccidns moi graves: multa de entre 60.001 e 1.000.000 de euros.

2. As responsabilidades administrativas que deriven do procedemento sancionador seran com-
patibles coa exixencia ao infractor da reposicion da situacion alterada por el mesmo ao estado
orixinario, asi como coa indemnizacion polos danos e perdas causados aos documentos de
titularidade publica.

3. As multas que se lles impofian a diferentes suxeitos como consecuencia da mesma infrac-
cién serdn independentes entre si.

Artigo 53. Gradacion das sanciéns

1. A contia das sanciéns administrativas fixadas no artigo anterior graduarase de acordo coa
reincidencia, o grao de intencionalidade, o beneficio econédmico que se pretenda obter, a im-
portancia ou o valor do ben, a repercusion do dano de calquera indole sobre os documentos de
titularidade publica ou sobre a cidadania e a reparacion espontdnea do dano causado.

2. Haberd reincidencia cando o autor dos feitos cometa no termo dun ano mais dunha infrac-
cién da mesma natureza e asi se declare por medio dunha resolucién firme.

Artigo 54. Competencia

Correspdndelle a cada administracién publica titular dos arquivos publicos incoar, tramitar e

resolver os expedientes sancionadores polas infraccidns tipificadas no artigo 51, agds as do
51.2.a), 51.3.a) e f) e as do 51.4.b), que lle corresponderan & Xunta de Galicia.
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CAPITULO Il
Da prescricion das infraccions e das sancidns e dos prazos de resolucion
Artigo 55. Prescricién das infraccions e sanciéns

1. As infracciéns administrativas moi graves prescribirdn aos catro anos, contados desde a data
en que a Administracion tefia cofiecemento dos feitos; e as graves e leves, aos dous anos.

2. As sanciéns por infraccions leves prescribirdn ao ano, a partir do dia seguinte a aquel no que
adquira firmeza a resolucién da sta imposicién; as correspondentes a infracciéns graves, aos
dous anos; e as moi graves, aos tres anos.

Artigo 56. Prazo de resolucion do expediente sancionador

1. O prazo maximo de resolucién do procedemento sancionador serd de seis meses, e logo de
transcorrido producirase a caducidade do procedemento nos termos previstos polo artigo
44.2 da Lei 30/1992, do 26 de novembro.

2. A imposicion de sancions administrativas axustarase ao disposto na Lei 30/1992, do 26 de
novembro, de réxime xuridico das administraciéns publicas e do procedemento administrati-
vo comun, e no Regulamento do procedemento para o exercicio da potestade sancionadora,
aprobado polo Real decreto 1398/1993, do 4 de agosto, ou norma autonémica que o substitua
ou complemente.

Disposicion adicional primeira. Os documentos producidos e reunidos pola Xunta de Galicia

Os documentos producidos e reunidos pola Xunta de Galicia no exercicio das sias competen-
cias e que sexan depositados nos arquivos histéricos provinciais de Lugo, Ourense e Pontevedra
e no Arquivo do Reino de Galicia regularanse polas disposicions establecidas nesta lei e polas
normas que a desenvolvan.

Disposicion adicional sequnda. Os documentos do Estado depositados ou transferidos xestiona-
dos pola Xunta de Galicia

Os documentos do Estado depositados ou transferidos aos arquivos histéricos provinciais
de Lugo, Ourense e Pontevedra e ao Arquivo do Reino de Galicia, xestionados pola Xunta de
Galicia, regularanse pola presente lei, con independencia da sua titularidade, e sen prexui-
zo das competencias estatais sobre a defensa contra a exportacion e espolio do patrimonio
cultural.”

11 Respecto desta disposicion pode consultarse o indicado no acordo que figura como anexo da Resolucién do 28 de maio de 2015, da Direccién Xeral de
Relacions Institucionais e Parlamentarias, pola que se ordena a publicacién do acordo da Comisidn Bilateral de Cooperacién Administraciéon Xeral do
Estado-Comunidade Auténoma de Galicia en relacién coa Lei 7/2014, do 26 de setembro, de arquivos e documentos de Galicia (DOG num. 108, do 10 de
xufio de 2015).
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Disposicion adicional terceira. Actualizacion das contias das multas

Autorizase a Xunta de Galicia para que actualice regulamentariamente as contias das mul-
tas establecidas no artigo 52.1.b), conforme a variacién do indice de prezos ao consumo.
Actualizarase tamén a contia do valor dos documentos & que fai referencia o artigo 51.3.b).

Disposicién adicional cuarta. Actuacions de discriminacion positiva nos arquivos publicos e prin-
cipio de presenza equilibrada entre homes e mulleres nos érganos colexiados dos artigos 33 e 34
desta lei

1. No funcionamento dos arquivos publicos promoveranse actuacions de discriminacion positi-
va, para favorecer a recuperacién e tratamento daqueles documentos que sexan testemufias
da presenza e accién das mulleres en Galicia.

2. Na composicion, proposta ou designaciéon dos membros dos érganos colexiados regulados
nos artigos 33 e 34 desta lei atenderase ao principio de presenza equilibrada entre homes e
mulleres.

Disposicion adicional quinta. Medidas para o reintegro de documentos aos arquivos de Galicia

A consellaria competente en materia de arquivos e patrimonio documental articulard as me-
didas necesarias para que os documentos que integran o patrimonio documental galego e
estean depositados en arquivos doutras administracidns publicas se reintegren aos arquivos
correspondentes de Galicia. De non ser posible, solicitarase copia dos ditos documentos.

Disposicién adicional sexta. Normativa aplicable aos documentos constitutivos da historia clinica

Os documentos constitutivos da historia clinica das persoas usuarias da asistencia sanitaria
que se preste nos centros e establecementos sanitarios publicos e privados da Comunidade
Auténoma de Galicia rexeranse pola sia normativa, a Lei 3/2001, do 28 de maio, reguladora do
consentimento informado e da historia clinica dos pacientes, e a Lei 41/2002, do 14 de novem-
bro, basica reguladora da autonomia do paciente e dos dereitos e obrigacidns en materia de
informaciéon e documentacién clinica.

Disposicion transitoria primeira. Prazo para a regulacion da organizacién e o funcionamento do
Consello de Arquivos de Galicia e do Consello de Avaliacion Documental de Galicia

No prazo de seis meses desde a publicacion desta lei, a Xunta de Galicia regularad a organi-
zacion e o funcionamento do Consello de Arquivos de Galicia e do Consello de Avaliacién
Documental de Galicia.

Disposicion transitoria segunda. Proposta dun plan de arquivos

No prazo dun ano desde a entrada en vigor desta lei a consellaria competente en materia de
cultura proporieralle ao Consello da Xunta de Galicia a aprobacion dun plan de arquivos, que
avaliard as necesidades de persoal e de infraestruturas dos arquivos do Sistema de Arquivos
da Xunta de Galicia.
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Disposicidn transitoria terceira. Prazo para a adecuacién normativa

No prazo de tres anos desde a publicacién da lei, os arquivos integrantes do Sistema de
Arquivos de Galicia adecuaran a siia normativa aos principios dispostos nesta lei.”

Disposicion derrogatoria Unica. Derrogacion expresa e xeral

1. Queda derrogado o Decreto 307/1989, do 23 de decembro, polo que se regula o sistema de
arquivos e o patrimonio documental de Galicia.

2. Quedan derrogados os artigos 76.2, 76.3, 78.1, 79, 80 e 91 da Lei 8/1995, do 30 de outubro,
do patrimonio cultural de Galicia.

3. Asi mesmo, quedan derrogadas as normas de igual ou inferior rango que contradigan ou se
opofian ao disposto nesta lei.

Disposicion derradeira primeira. Modificacion do artigo 7.1.9) da Lei 8/1995, do 30 de outubro, do
patrimonio cultural de Galicia

Modificase a alinea g) do punto 1 do artigo 7 da Lei 8/1995, do 30 de outubro, do patrimonio
cultural de Galicia, que queda redactada da seguinte forma:

«g) O Consello de Arquivos de Galicia e o Consello de Avaliacién Documental de Galicia».”
Disposicion derradeira segunda. Habilitacién normativa

Autorizase a Xunta de Galicia para ditar as disposiciéns regulamentarias necesarias para o
desenvolvemento desta lei.

Disposicion derradeira terceira. Entrada en vigor

Esta lei entrard en vigor aos vinte dias da sua publicacién no Diario Oficial de Galicia.

Santiago de Compostela, vinte e seis de setembro de dous mil catorce

Alberto Nufiez Feijoo
Presidente

12 Respecto desta disposicion pode consultarse o indicado no acordo que figura como anexo da Resolucidn do 28 de maio de 2015, da Direccién Xeral de
Relacions Institucionais e Parlamentarias, pola que se ordena a publicacién do acordo da Comisidn Bilateral de Cooperacién Administraciéon Xeral do
Estado-Comunidade Autdnoma de Galicia en relacién coa Lei 7/2014, do 26 de setembro, de arquivos e documentos de Galicia (DOG num. 108, do 10 de
xufio de 2015).

13 A Lei 8/1995, do 30 de outubro, foi derrogada pola Lei 5/2016, do 4 de maio, do patrimonio cultural de Galicia, cuxo texto se recolle neste apartado da
obra.
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